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nyilvanos képviseld testiileti iilésén felvett jegyz6konyvébol.

102/2023. (X1.21.) nkormanyzati hatdrozat

Targy: A 2024. évi belsd ellendrzési terv elfogadasa

Kistokaj Kozség Onkormanyzat Képviseld-testillete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXTX torvény 119.§ -aban biztositott
jogkorében eljarva az onkorméanyzat és a koltségvetési szervei, valamint a
kiils6 szervek tervezett ellenbrzésére Gsszedllitott 2024. évi belsd ellendrzési
tervet a hatarozat 1. és 2. mellékletét képezd 2024. évi belsé ellendrzési
tervben foglaltak szerint hagyja jova.
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Hatarid6: az ellendrzési tervben foglaltak szerint
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A 102/2023. (XI.21.) hatarozat melléklete
1. melléklet

Kockazatelemzés
a 2024. évi ellendrzési tervhez

Kockazatelemzd tablazatok

Jelmagyarazat a kockazatelemz6 tablazatokhoz:
A = alacsony kockazat

K =kézepes kockazat

M = magas kockazat

1. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallaldas pénziigyi  ellenjegyzésének, az
utalvanyozds, az érvényesités és a teljesités igazolds vizsgdlata Kistokaj Kozség
Onkormanyzatanal

Az ellenbrzés célja: Annak megdllapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités
igazolas rendjének kialakitdsa, valamint annak irasba foglaldsa, rendelkezik-¢ a kéltségvetési
szerv a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozé helyi szabalyozassal,
hogyan érvényesiilnek a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozo
kbzponti és helyi szabalyok.

~ Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockazat

| Altalanos kockézat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K ' M
_elmaradésa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
“hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozésa

Hiényos targyi,
informatikai, elhelyezési M K . K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenérzése |

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizalasa
megtortént-¢

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités




igazolas, érvényesités | '

‘gyakorlata / hidnya
A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld
hatékonyséaggal
mikddnek vagy esetleg

. nem mitkddnek

| Ellenérzési kockazat M . K | M

Szamitott kockazatok:

— A Kkotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallaldas pénziigyi ellenjegyzésével, az
utalvanyozdissal, az érvényesitéssel és a teljesités igazoldssal kapcsolatos szabélyozisa.

— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozés,
az ¢érveényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miiksdése.

2. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsolodo feladatok
ellendérzése Kistokaj K6zség Onkormanyzatanal

Az ellen6rzés célja: Annak a megallapitisa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-¢ a vonatkozd szabdlyzat elGirasait (az esetleges mulasztasok feltirasa, azok
okainak vizsgalata), a kivalasztasban és a megval6sulasnél érvényesiiltek-e a minéségelvarasi
és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat megval6sulasat az ellendrzott szervezet
rész€rol folyamatos elézetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-¢ az esetleges hibak
megsziintetésére).

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
__valésziniisége kockazat

Altalinos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizaldsanak M K K
| elmaradasa
Humaénerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya
Szervezeti/személyi
tényezdk valtozasa
Hiéanyos targyi,
informatikai, clhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése M K K
Folyamatok ellendrzése
A beszerzéshez
kapcsolodo feladatok
szervezeése, M K K
szabdalyozasa,
kontrollfolyamatok
A szerzodéskotés,
jogorvoslat / nem teljes M K
 koril szerz6dés |
Az eredeti kiirds és M _- K M




modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvaldsitasa, annak
atvétele, illetve
| teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény

N ; M K M
koényvelése,
nyilvantartasok vezetése B
Ellendrzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolodo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— Akoériilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az cljaras elokészitésének, meghirdetése, a cél és a szolgdltatds Osszehangolasa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag,
~ A teljesités sordn az érvényes szerz6déstol valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.

3. Az éltalanos forgalmi adé nyilvantartds és bevallds ellendrzése Kistokaj Kozség

Onkorményzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy az éltaldnos forgalmi adé nyilvantartasa és

elszdmolasa megfelel-e a jogszabalyi eléirdsoknak.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat
Altalanos kockizat
Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa B
Huménerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya
S’zerve%en@zem’elyl M K K
tényezOk véltozsa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek B B
'Uj feladatok megjelenése K M K |
Folyamatok ellenérzése | B
Az, altalqn-os forgalfnl M K M
ado analitika vezetése
| A szigorti szdmadast M K
 bizonylatok kezelése -
Az altalanos forgalmi
ad6 nyilvantartiasihoz és
bevallasdhoz kapcsolodo M K M
| feladatok ellatasa
Bejovo és kimend
szamlak kezelése l\i B K o M
Ellenérzési kockazat M K K




Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

— Az altalanos forgalmi adé analitika vezetése.

— A szigorll szdmadasu bizonylatok kezelése.

~ Az éltalanos forgalmi adé nyilvantartasahoz és bevallasahoz kapcsolddo feladatok ellatasa

~ A gazdélkodéshoz kapcsolodo feladatok nem szabalyszerl és hatékony ellatésa.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések nem megfeleld hatékonysdggal mitkddnek vagy
esetleg nem miikddnek.

4. A mikodés és a gazdalkodas szabélyszerliségének és gazdasagossaganak, a vonatkozd

jogszabalyi eléirasok, szabalyzatok érvényesiilése Kistokaj K6zség Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-¢ az Aht-
ban, az dllamhéztartasi szamvitelrl sz6l6 4/2013. (I. 11.) kormanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) korméanyrendeletben meghatirozott pénzkezelési és gazdalkodasi
szabalyzatokkal, a szabélyzatok elkészitése a helyi sajatossdgok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabdlyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra

vonatkozo6 kozponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényezo

Bekovetkezés
valdsziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalzinos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizaldsanak
elmaraddsa

K

Humaner6forras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozésa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok
aktualizalasa megtortént-
e

Uj feladatok megjelenése |

Folyamatok ellendrzése |

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kdtelezettségvallalas
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érveényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),




eljarasi és
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat | M K K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelel6 szabilyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvinyozds, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

~ A készpénzkezelés, szigorii szamadasu bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolasa.

— A gazdalkodéshoz kapcsolodo feladatok nem szabélyszer(i és hatékony ellatasa.

— A jovahagyott eldiranyzatoktol valé eltérés.

— Szabélytalan kifizetésekbdl adodé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miikddnek vagy
esetleg nem miikddnek.

5. A targyl eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasinak és fokonyvi
kényvelésének ellendrzése Kistokaj Kozség Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhéztartasi szamvitelr6l szolé kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatérozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolédd szabdlyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel
meg a szamviteli szabdlyoknak a targyli eszk6zok, valamint a készletek analitikus
nyilvantartasa és fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a
f6konyvi konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezOség, a leltarkészitési, selejtezési
kotelezettségnek eleget tettek-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsdg hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradésa

Humanero6forras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek !

Uj feladatok megjelenése | K M : K

Folyamatok ellenérzése

Az allamhaztartasi
szamvitelrol szolo
korményrendeletben,
valamint a 368/2011.
(XIL 31.) Korm.
rendeletben




f meghatzro_zott, az
ellenérzés targyahoz
kapcsol6dd szabélyzatok

megléte.
' A szémlarend
megfelelden rogziti-ea |
targyi eszk6zok, '
valamint a készletek
konyvviteli M K M
elszamolasaval
(analitikus
nyilvantartasival)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekertilési érték
meghatirozasa a
vonatkozo jogszabalyok M K K
eldirasai alapjan tortént-
e
A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e.
A folyamatba épitett,
vezetoi ellendrzésck M K M
miikddése. B
Ellenérzési kockizat M K | K

Szamitott kockazatok:

— Az éllamhaztartasi szamvitelrdl sz616 korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellendrzés tirgyahoz kapcsoldédd szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek kdnyvviteli
elszdmolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekertilési érték meghatarozasa a vonatkozo jogszabalyok eléirdsai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kitelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetéi ellen6rzések milkddése.

6. A miikodés és a gazdalkodas szabalyszertiségénck és gazdasagossaganak, a vonatkozo
jogszabdlyi eldirasok, szabélyzatok érvényesiilése a Kistokaji K6z6s Onkorményzati
Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-
ban, az allamhaztartdsi szamvitelrdl szol6 4/2013. (I. 11.) korményrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) korméanyrendeletben meghatérozott pénzkezelési és gazdalkodasi
szabélyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabalyzatok aktualizaldsa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazoldsra
vonatkozd kdzponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockizati tényezé | Hatas Bekivetkezés Osszesitett
| | valésziniisége kockdzat




| Altalinos kockazat

Szabalyozottsag hi;i_nya,
aktualizalasanak
elmaradasa

Humanero6forras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi

tényezOk valtozasa

~

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

< R

Folyamatok ellenérzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
clkésziilt-e, azok
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
cljarasi és
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozés)

Ellenédrzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok nem megfelel$ szabalyozasa.
— A koételezettségvallalas,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

ellenjegyzés,

— A készpénzkezelés, szigori szamadast bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasdgi miivelet besorolasa.

— A gazdalkodashoz kapcsolodé feladatok nem szabalyszerii és hatékony ellatdsa.

— A jovahagyott el6iranyzatoktdl vald eltérés.

— Szabdlytalan kifizetésekbol adodé kockézatok.

— A folyamatba épitett, vezetéi ellenbrzések nem megfelelé hatékonysaggal mitkddnek vagy
esetleg nem miikddnek.

7. A koltségvetési beszamold és mérleg ellendrzése a Kistokaji Kozds Onkorményzati

Hivatalnal

utalvanyozas, érvényesités,



Az ellenérzés célja: Annak megéallapitasa, hogy az 6sszeallitott beszamolo az allamhéztartasi
torvény, valamint a koltségvetési szervek beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségére
vonatkozé Kormdany rendelet, illetve a tervezésére, gazddlkoddsira vonatkozd jogszabalyi
eléirasok szerint késziilt-e, a beszdmold a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen megbizhatd
és valos képet ad-e a koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetérdl, a miikodés
eredményérdél, a mérlegben szerepld tételek leltarral aldtdmasztottak-e, a konyvviteli
mérlegben szereplé eszkozok €s forrasok értékelése sordn érvényesiiltek-e a szamuviteli
torvény, valamint a koltségvetési szerv szamviteli politikdjanak eldirasai, a koltségvetési
beszamold hataridében benyujtasra keriilt-e.

Kockazati tényezo ‘ Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

_éltalz’mos kockazat

Szabélyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K

elmaraddsa
Humaner6forras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya
Szervezeti/személyi
tényez6k valtozasa

Hiényos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

' Uj feladatok megjelenése K ‘ M M
Folyamatok ellendrzése
Koltségvetési beszamolo
Osszeallitasa

A feladatokat ellato
koltségvetési szerv
alapit6 okirata
tartalmazza-e azon
feladatokat, amelyek
utan az Onkormanyzat
az allami tamogatast

| megigényelte
| A feladatfinanszirozas
megallapitasanak
(dokumentalasanak)
alapjéaul szolgalé
nyilvéantartasok (pld.:
latogatasi- és
eseménynaplo, M K M
gondozasi és élelmezési
nap nyilvantartas)
vezetése a koltségvetési
térvény, valamint a
vonatkozd rendeletek
szerint torténik-e.

Az igénylés esetleges
elmulasztasa vagy hibas M K M
igénylés kovetkezménye
| A feladatfinanszirozés




keretében folyositott
allami tAmogatasok
biztositjak-e a
miikddtetés
alapfeltételeit - o
| Ellenérzési kockazat | M K | M

Szamitott kockézatok:

— A jogszabadlyi el6irasoknak nem megfelelé beszamold dsszeallitas.

— A feladatokat ellaté koltségvetési szerv alapitd okirata tartalmazza-e azon feladatokat,
amelyek utdn az Onkorméanyzat az allami tamogatast megigényelte.

— A feladatfinanszirozds megéllapitisdnak (dokumentélasinak) alapjaul  szolgald
nyilvantartdsok (pld.: latogatdsi- és eseménynapld, gondozési és élelmezési nap
nyilvantartas) vezetése a koltségvetési térvény, valamint a vonatkozé rendeletek szerint
torténik-e.

— Az igénylés esetleges elmulasztisa vagy hibas igénylés kivetkezménye.

— A feladatfinanszirozés keretében folyositott 4llami tAmogatasok biztositjak-e a miikodtetés
alapfeltételeit.

8. A hazipénztiri pénzkezelés szabdlyainak érvényesiilése a Kistokaji Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal

Az cllendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtirtént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitdsa, valamint annak irdsba foglaldsa, hogyan érvényestilnek a hazipénztir miikddésére
vonatkozd helyi szabalyok, valamint a hazipénztar miikodésére vonatkozo szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényezé | Hatas | Bekovetkezés ‘ Osszesitett
valésziniisége | kockazat

| Altalanos kockazat

Szabalyozottsig hidnya, .
aktualizalasanak M K K
| elmaradasa

Huménerdéforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek . _
Uj feladatok megjelenése | K K K
Folyamatok ellendrzése ‘ '
A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e,

annak aktualizdlasa M K M
megtortént-c

Kotelezettségvallalas,
| pénziigyi ellenjegyzés, )




'_utalvényozés,
teljesitésigazolds,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenédrzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelel szabalyozasa.

— A készpénzkezelés, szigori szamadasua bizonylatok kezelése.

— Szabalytalan kifizetésekb6l adodé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfeleld hatékonysdggal mitkddnek vagy
esetleg nem miikddnek.

9. A targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasdnak és fokonyvi
konyvelésének ellendrzése a Kistokaji K6zos Onkormanyzati Hivatalnal

Az ellenérzés célja: Annak a megallapitisa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhaztartasi szdmvitelr6l szolé kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatirozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolodd szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossdgok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel
meg a szamviteli szabalyoknak a targyi eszkdzok, valamint a készletek analitikus
nyilvantartasa és fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a
fokényvi konyvelésben szereplé adatok kozotti egyezbség, a leltirkészitési, selejtezési
kotelezettségnek eleget tettek-¢.

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valoszintisége kockazat

Altaldanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

S’zewe?etl/ ’szem’elyl K K K
tényezdk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

Az allamhaztartasi
szamvitelr6l szolo
korméanyrendeletben, M K M
valamint a 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
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rendeletben
meghatarozott, az
ellendrzés targyahoz
kapcsolodé szabalyzatok
megléte.

A szamlarend
megfelelden rogziti-¢ a
targyi eszk6zok,
valamint a készletek
konyvviteli | M K M
elszamolasaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekerlilési érték
meghatarozasa a

vonatkozo jogszabalyok M K M
el6irdsai alapjan tortént-
e

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések K K K
mitkddése.

Ellenérzési kockazat M K K |

Szamitott kockdzatok:

— Az allamhaztartasi szamvitelrdl sz616 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolodo szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfeleléen rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek kényvviteli
elszamolasaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekertilési érték meghatarozasa a vonatkozo jogszabalyok eléirdsai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések miiksdése.

10. A hazipénztari pénzkezelés szabélyainak érvényesiilése a Kistokaji Ovoda, Bolcséde és
Konyha kéltségvetési szervnél

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtdrtént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitdsa, valamint annak irdsba foglalasa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar mikodésére
vonatkozo helyi szabalyok, valamint a hazipénztar miikddésére vonatkozé szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockazati tényezo Hatas | Bekovetkezés | Osszesitett
valdsziniisége Kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradisa
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' Huméneréforras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

~

Folyamatok ellenérzése

A pénzkezelési

szabalyzat elkésziilt-e,

annak aktualizalasa
 megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hidnya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi és
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozas)

| Ellenérzési kockazat

K

Szamitott kockazatok:

— A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabalyozasa.

— A készpénzkezelés, szigori szamadash bizonylatok kezelése.

— Szabalytalan kifizetésekbdl adodoé kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetéi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal miksdnek vagy

esetleg nem miikddnek.

11. Az altaldnos forgalmi ad6 nyilvantartds és bevallds ellendrzése a Kistokaji Ovoda,

Bélcséde és Konyha koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitisa, hogy az éltalénos forgalmi adé nyilvantartasa és

elszdmoldsa megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak.

Kockazati tényezé Hatas Bekdvetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat
Altalanos kockdzat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
clmaraddsa ]
Humanerdéforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya
S,ZCI‘VC"ZCU/ §zem’ely1 M K K
tényezok valtozasa
Hianyos targyi, [ M K K
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informatikai, elhelyezési |
| feltételek
| Uj feladatok megjelenése | K M

7~

Folyamatok ellenérzése

Az altalanos forgalmi
' add analitika vezetése

A szigori szamadasu
| bizonylatok kezelése

Az altalanos forgalmi
ado nyilvantartasdhoz és
bevallasahoz kapcsolodo
feladatok ellatasa
Bejovo és kimend

| szamlak kezelése

' Ellenérzési kockadzat M K " K

Szamitott kockazatok:

— A gazdélkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabélyozasa.

~ Az altalénos forgalmi adé analitika vezetése.

— A szigoru szamadast bizonylatok kezelése.

— Az éltalanos forgalmi ad6 nyilvantartasahoz és bevalldsahoz kapcsol6dé feladatok ellatasa

— A gazdéalkodashoz kapcsolodé feladatok nem szabélyszerti és hatékony ellatasa.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megfeleld hatékonysaggal mikodnek vagy
esetleg nem miikddnek.

12. A leltdrozasi feladatok ellatdsanak ellenérzése a Kistokaji Ovoda, Bolcséde és Konyha
koltségvetési szervnél

Az ellenérzés célja: Annak a megallapitasa, hogy az ellenérzott szervezet rendelkezik-e az
allamhéztartasi szdmvitelrdl sz6lo korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott — a leltirozasi és selejtezési feladatokhoz kapcsolodé —
szamviteli ~ szabalyzatokkal, a szabéalyzatok elkészitése a helyi sajatossigok
figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel meg a szamviteli szabalyoknak az
immaterialis javak, a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvéantartsa és
fokonyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartisban, valamint a fokonyvi
konyvelésben szereplé adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek
eleget tettek-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
| valésziniisége ~ kockazat
| Altaldnos kockazat
Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa -
Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya
S’zerve?etl/ §zem’ely1 K K K
tényez8k valtozasa ¥
Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
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[—(ri_ feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A szervezet rendelkezik /
nem rendelkezik az el6irt
 szabélyzatokkal.

A szamlarend
megfeleléen / nem
megfeleléen rogziti a
konyvviteli
elszamolassal

| kapcsolatos szabalyokat.

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek / nem tettek eleget.

A folyamatba épitett,
vezetdi ellenbrzések
megfeleld / nem
megfeleld
hatékonysaggal
miikddnek.

Ellenérzési kockazat

K

K

Szamitott kockazatok:

— Az allamhéztartasi szamvitelr6l sz6l6 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellendrzés targyahoz kapcsolodé szabalyzatok

megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkdzok, valamint a készletek konyvviteli

elszdmolésaval (analitikus nyilvantartasaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkozo jogszabalyok eldirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-c.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések miikodése.

13. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumainak, illetve a
kapcsolédo nyilvantartisok vezetésének vizsgdlata a Kistokaji Ovoda, Bolcséde és
Konyha koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitésa, hogy az ellendrzott szervezetnél a foglalkoztatottak
kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai megfelelnek-¢ a jogszabalyi el8irdsoknak,

a munkaiigyi nyilvantartasok vezetése megfelel-e a jogszabalyi eléirasoknak.

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
| valésziniisége kockazat
| Altalinos kockazat

Szabalyozottsag hianya, |

aktualizalasanak M K M
elmaradasa )

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi K K K
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tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

z |
~

Uj feladatok megjelenése K

Folyamatok ellenérzése

A koltségvetési szerv
milkodését szabalyozo,
biztositd
alapdokumentumok
jogszabalyi eléirasoknak
valo megfelelése !

A foglalkoztatottak
 besoroldsa
A munkatigyi
nyilvantartasok vezetése
A folyamatba épitett,
vezetdi ellenbrzések M K K
miikddése

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A koltségvetési szerv miikddését szabalyozo, biztosité alapdokumentumok jogszabalyi
eldirasoknak valé megfelelése.

— A foglalkoztatottak kinevezési, besoroldsi, alkalmazasi dokumentumai.

— A munkaiigyi nyilvantartasok vezetése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések mitksdése.

Az Onkorményzat és az irdnyitdsa ald tartozé koltségvetési szervek kockazati megitélése a
rendelkezésre allo informaciok alapjan tortént. A 2024. évi ellenbrzési terv dsszeallitdsahoz
silyponti elem az ellendrzések eredménycként atfogd és megbizhaté kép kialakitasa az
Onkormanyzat milikodésérdl, az eszkdzokkel és forrasokkal valé gazdalkodasrol.

Az elbzetes kornyezeti elemzés alapjan a belsé ellendrzési fokusz 2024. évre:

— az allamhaztartasi pénzeszkozokkel, vagyonnal szabdlyszerlien, szabalyozottan,
gazdasdgosan, hatékonyan és eredményesen folytatott gazdalkodas,

— a mikddés szabédlyozottsaga, a rendelkezések betartdsa, az esetleges szabalyozatlan
teriiletek feltarasa,

— a miikddésben rejlé tartalékok feltardsa, a feladatellatds hatékonysaganak és az
eredményességének tovabbi lehetdségei,

— amiikodésre hatdst gyakorld valtozasok, fejlesztések.

Az azonositott ¢s a mikddés szempontjabol fontos néhany folyamat elemzése eredményeként
2024. évre ellendrzési témaként az alabbiak kertiltek kijelolésre:
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1. A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités igazolas vizsgdlata Kistokaj Kozség
Onkormanyzatanal.

2. A miik6dés és a gazdalkodas szabalyszeriiségének és gazdasagossiganak, a vonatkozo
jogszabalyi eloirdsok, szabalyzatok érvényesiilése a Kistokaji Kézos Onkormanyzati
Hivatalnal.

3. A hézipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Kistokaji Ovoda, BolcsGde
¢és Konyha koltségvetési szervnél.

Kistokaj, 2023. november 10.

Dr. Zalkadi Adri
Jegyz
Kistokaji K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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A 102/2023. (X1.21.) hatarozat melléklete

2. melléklet
Kistokaj Kozség Onkormanyzata
2024, évi ellenérzési terve
Az
A o . : e - o Az ellen6rzott Az ellendrzés ellentrzésre
Sor- el Az ellendrzés célja, modszerei, ellendrizendd 3 T = Az ellentrzés 3 5 .
ok Az ellen6rzés targya id6szak Azonositoft kockazati tényezok - szerv, szervezeti tervezett woa:m.sn_o
egység litemezése kapacitas
(ellenéri nap)
Az ellen6rzés célja: Annak megallapitasa,
hogy
— megtortént-e a kdtelezettségvallalas, a
kételezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzése, az utalvanyozas, az — A koételezettségvallaldssal, a
érvényesités és a teljesités igazolas kotelezettségvallalas pénziigyi
rendjének kialakitdsa, valamint annak ellenjegyzésével, az
A irasba foglaldsa, utalvanyozassal, az
kotelezettségvallalas, | — rendelkezik-e az ellendrzott szervezet a €rvényesitéssel €s a teljesités 2024, TIT
a kotelezettségvallalasra, a igazolassal kapcsolatos ) e )
kételezettségvallalas kételezettségvallalas pénziigyi feladatok nem megfelelé negyedaey
vm@mﬁ L m:owc. omwwaﬁmm_dw az :Eﬁ.\E.%o.Nmeme mNm@.m _v\ONm_mmu i1 Szabalyszeriiségi . . .| Ajelentés
1 o:oe,mmﬁo‘mo:o_ﬁ az Qdob%am_momno ésa 8_‘._8_8‘@ igazoldsra ).woﬁo_owﬁ.ﬂm@m/\m:\mﬂmmw a & pénziigyi Kistokaj \HAONmom elkészitésének 3 ellendri nap
utalvanyozas, az vonatkozé helyi szabélyozassal, kételezettségvallalas pénziigyi cllendrzss Onkormanyzata hatérideje:
érvényesités €s a — hogyan érvényesiilnek a ellenjegyzése, az utalvanyozas, .
teljesités igazolas kdtelezettségvallalasra, a az érvényesités, a teljesités 2024

vizsgalata Kistokaj
Kozség
Onkormanyzatanal

kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére, az utalvanyozasra, az
érvényesitésre és a teljesités igazolasra
vonatkozé kdzponti és helyi szabalyok.
Modszerei: Szabalyzat, dokumentumok
ellendrzése, pénziigyi, szamviteli bizonylatok
mintavétellel torténé ellendrzése, szerzddések.
nyilvantartasok vizsgalata
Ellenérizendé id6szak: 2023.01.01-
2023.12.31.

]

igazolas szabalyainak
érvényesiilése.

A folyamatba épitett, vezetoi
ellendrzések nem megfeleld
hatékonysdggal miikédnek vagy
esetleg nem miiksdnek.

szeptember 30.
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Az

e AF : . T Az ellenérzott Az ellendrzés ellen6rzésre
Sor- o o Az ellendrzés célja, modszerei, . B . Az ellendrzés ' . A
p Az ellendrzés targya s T Azonositott kockazati tényezok , szerv, szervezeti tervezett forditand6
szam ellendrizend6 idoszak tipusa ; m h T
egység litemezése kapacitas
(ellenéri nap)
Az ellendrzés célja: Annak megallapitisa,
hogy
— akoltségvetési szerv rendelkezik-e az
Aht-ban, az allamhaztartasi szamvitelrsl A gazdalkodissal kapcsolatos
sz616 4/2013. (1. 11)) feladatok szabalyozasa.
kormanyrendeletben, valamint a A kotelezettségvallalas, a
368/2011. (XIL. 31.) pénziigyi ellenjegyzés,
A miikédés és a kormanyrendeletben meghatarozott utalvanyozas, érvényesités,
gazdalkodas pénziigyi-szamviteli szabalyzatokkal, teljesitésigazolas szabélyainak 2024. 111.
szabalyszeriiségének | — a szabalyzatok clkészitése a helyi érvényesiilése. negyedév
és sajatossagok figyelembevételével A készpénzkezelés, szigor
gazdasagossaganak, a tortént-e, szamadasu bizonylatok , Y . N A jelentés
vonatkozé — Dbiztositott-e a szabalyzatok kezelése. _ MNmﬁm_v\..mNQ.:mom_ Kistokaj ! Wowo.m elkészitésének s
2. . 1o Al L o . és pénziigyi Onkormanyzati rideie: 3 ellendri nap
jogszabalyi eléirasok, aktualizalasa Kontirozas, gazdasagi miivelet . . hatérideje:
. N " i1 . ellenérzés Hivatal
szabalyzatok — biztositott-e a kdtelezettségvallalasra, az besorolasa.
érvényesiilése a utalvanyozésra, az érvényesitésre, az A gazdalkodashoz kapcsolodo
Kistokaji K&zds ellenjegyzésre, valamint a teljesités feladatok ellatasa. 2024.
Onkorményzati igazolasra vonatkozé kdzponti és helyi A jovahagyott eldirdnyzatoktol szeptember 30.
Hivatalnal szabalyok érvényesiilése. valé eltérés.

Mddszerei: Szabalyzatok, dokumentumok
ellendrzése, pénziigyi, szamviteli
bizonylatok mintavétellel torténd
ellenbrzése, szerz6dések,

nyilvantartasok vizsgalata

Ellendrizend6 id6szak: 2023.01.01-
2023.12.31.

Szabalytalan kifizetésekbol
ad6do kockazatok.

A folyamatba épitett, vezet6i
ellenérzések miikodése.
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Az

S Far ton ; 3 g Az ellendrzott Az ellendrzés eltendrzésre
or- A PV, Az ellendrzés célja, modszerei, ’ e o - Az ellentérzés ; T
; z ellendrzés targya T AR Azonositott kockdzati tényezok ” szerv, szervezeti tervezett forditando
szam ellenérizendd idoszak tipusa ; b e A
egység litemezése kapacitas
(ellendri nap) |
Az ellendrzés célja: Annak megallapitisa, .
g
hogy
— megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitasa, valamint annak irasba — A pénzkezeléssel kapcsolatos
foglalasa, feladatok nem megfeleld 2024. III
A hazinénztari — hogyan érvényesiilnek a hazipénztar szabalyozasa. o
azipénztari Ry . . ] o . . . . negyedév
pénzkezelés E:_S.aomoa vonatkozo helyi szabalyok, | — A womwv,oﬁw.mwn_omn szigord Kistokaji
szabalyainak - a :ﬂm_% osNMmq B:woammm.wo <Mmmﬂwo\uw WMMMMMM@ bizonylatok Szabalyszeriiségi meu M.M de és A jelentés
3. érvényesiilése a Szaba yrendszer mennytben biz osigaa o . ) Y és pénziigyi elkészitésének 3 ellenéri nap
| Kistokaji Ovod tulajdon védelmét. — Szabélytalan kifizetésekbol llendrzé Konyha hatarideie:
11 Ovoda, , X ‘ 1 , cllenorzes s x . atarideje:
Bolcsode és Konyha Moddszerei: mngqur aowsﬁoﬁﬁsow ad6do kockazatok. koltségvetési
kéltségvetési szervnél ellendrzése, pénziigyi, szamviteli — A folyamatba épitett, vezet6i szerv 2024,

bizonylatok mintavétellel torténéd
ellendrzése, szerzddések,
nyilvantartasok vizsgélata
Ellenérizend6 id6szak: 2023.01.01-
2023.12.31.

ellendrzések nem megfeleld
hatékonysaggal mikkodnek vagy
esetleg nem miikddnek.

szeptember 30.

Ellenérzési tervet megalapozé elemzés cime, idépontja

Ellendrzési tervet megalapozo6 kockézat elemzés cime, idépontja

Kockazatelemz6 tablazatok

2023. november 10.

Folyamatok kockazata és ellendrzése
2023. november 10.

— atanacsado tevékenységre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap

— asoron kiviili ellendrzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap
— aképzésekre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap

az egyéb tevékenységek: 0 ellendri nap

Kistokaj, 2023. november 10.

jeavzd \ou,
Emﬁow&.:A@Nmm O:wOaws%Wai.ZmS_
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