Kistokaj Kozség Onkormdnyzata
% 3553 Kistokaj, Széchenyi u. 43. Tel: 30/739-70-07, email:
hivatal@kistokaj. hu

Kistokaj Kézség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
19/2021. (I1.25.) Hatarozata

Targy: Munkamegosztasi megallapodas jovahagyasa

Kistokaj Kozség Onkorméanyzat Polgirmestere a 478/2020. (XI.3.)
korményrendelettel  kihirdetett veszélyhelyzetre figyelemmel, a
katasztrofavédelemr6l és a hozzd kapcsolédd egyes torvények
mébdositasarol sz6l6 2011, évi CXXVIIL térvény 46.§ (4) bekezdésében
foglaltak alapjan, Kistokaj Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testiiletének feladat és hatdskorét gyakorolva az alabbi hatarozatot hozza:

Az &nélléan mikdds és gazdilkodd Kistokaji K6z6s Onkormanyzati
Hivatal koltségvetési szerv, valamint az Ondlloan mikoéd6 Kistokaji
Ovoda, Bélcsdde és Konyha koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas
és felel6sségvallalas rendjér6l sz6ldé megéllapodast a hatarozat 1.
melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

FelelGs: jegyz6
Hatérid6: azonnal

Kistokaj, 2021. februar 25. I

e

Bernéith Jozsef &/
polgarmester = 7






Munkamegosztasi megallapodas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez§
Kistokaji Ovoda, Bolcséde és Konyha
¢s a kijelolt
Kistokaji Kézos Onkormanyzati Hivatal
kozotti munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérol

Az kijeldlt szerv, és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kdzotti munkamegosz-
tas és felel8sségvillalas rendjérdl szolé megéllapodast a képviseld-testiilet a 19/2021 (I1.25.) sz4mu
hatérozataval jovahagyta
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1. Altalinos szempontok

A munkamegosztdsi megallapodds megkdtésére az dllamhdaztartasrol szolo térvény (tovabbiakban: Ant)
10. § (4a) bekezdése, valamint a végrehajtisarol rendelkez6é 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovab-
biakban: Avr.) 9. § (5) bekezdés a) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve
az Avr. 9. § (1) bekezdéseiben eldirt szempontokat.
A munkamegosztasi megéllapodés az iranyitd szerv altal kijeldlt gazdasagi szervezettel rendelkezd Kis-
tokaji Ko6z6s Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: kijeldlt szerv) és a Kistokaji Ovoda, BélcsSde és
Konyha a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kzotti munkamegosztas és fele-
18sségvallalas rendjére terjed ki.
A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felelésségvallalas szakszert rend-
jének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos €s €sszerd intézményi gazdalkodas kereteit megteremt-
se.
A kijelolt koltsegvetési szerv azonosito adatai:

Név: Kistokaji K6z6s Onkormanyzati Hivatal

Cim: 3553 Kistokaj, Széchenyi u. 43.

Adoszam: 15830717-1-05

Torzsszam: 830711
A gazddsagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv azonosito adatai:

Név: Kistokaji Ovoda, Bélcs6de és Konyha

Cim: 3553 Kistokaj, Széchenyi u. 43.

Adodszam: 16678693-2-05

Torzsszam: 635781

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv helyett a gazdasagi szervezetre az Avr.-ben
rogzitettek szerinti feladatokat a kijelolt szerv az allomanyaba tartoz6 alkalmazottakkal, a munkameg-
osztasi megallapodasban rogzitett helyen és modon latja el.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztés és a feleldsségvallalas szakszerd rend-
jének szabédlyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerli intézményi gazdalkodas kereteit megteremt-
se.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv szakmai déntéshozo szerepét.

A kijeldlt szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje egyiitt miikod-
nek a munkamegosztas megszervezésében és végrehajtisdban, az éves kdltségvetésben €s annak modo-
sitdsaiban meghatarozott el6iranyzatok figyelemmel kisérésében és betartdsaban, tovabba a bels6 kont-
rollrendszer kialakitdsaban és miikddtetésében, melyért a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kolt-
ségvetési szerv vezetdje felelds.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv a szamviteli politikaja keretében elkészitett
— a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje altal jovahagyott — szabalyzatok
(eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzata, az eszkdzok €s forrasok értékelési sza-
balyzata, a pénzkezelési szabalyzat, onkoltség szamitasi szabalyzat) a felesleges vagyontdrgyak haszno-
sitiasanak és selejtezésének szabalyzata és a szdmlarend el6irdsait alkalmazza.

A hatalyos jogszabalyt adottnak tekintve: a kidolgozédsban egyiittm{ikddnek, az érintkezési pontokon
dsszehangoljak a kijeldlt szerv szabalyzataban foglaltakat a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 kolt-
ségvetési szabdlyzataival és az azokban el6irtakat kotelez6 érvénnyel mindkét fél betartja.
A kijeldlt szerv vezetdje gondoskodik arrol, hogy az altala vezetett szamviteli (fékdnyvi) kdnyvelésben
elkiilonitetten szerepeljenek a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv gazdaségi
esemeényei.
A kijelolt szerv ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei a gazdaségi szervezet-
tel nem rendelkezd koltségvetési szervnél nem adottak, igy (példaul):

— koényvvezetés,
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— leltarozas,

— elektronikus uton torténd utalasok,
— adatszolgaltatas,

— stb.

2. Eloiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

A gazdasdgi szervezette]l nem rendelkezd koltségvetési szerv a képvisel§-testiilet altal a koltségvetési
rendeletben az alapfeladatai ellatisahoz jovdhagyott személyi juttatisok és az azokhoz kapcsolodo jarulé-
kok, illetve egyéb kozterhek elSirdnyzatain tilmenden rendelkezik a kozfeladat ellatisahoz sziikséges
egy¢€b eldirdnyzat felett.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szdmara a sajét koltségvetésében meghata-
rozott elfiranyzatok felhasznaldsaért felel, ezen felil koteles feladatai elltasarél, munkafolyamatai meg-
szervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa a kijelolt szerv kéltségvetésében a részére
megallapitott eldirdnyzatok takarékos felhasznaldsat.

3. Tervezés

A kijeldlt szerv €s a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv egymds és az dnkorméanyzat
részére a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgéltat, azok megalapozasara és alatémasztéséra.
A kijelolt szerv éltal a gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv szamiara a feladatok
fedezetéiil a kijel6lt szerv nyilvantartasaiban elkiilonitett eléiranyzatok szolgalnak, amelyet a gazdasagi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv érdekében hasznal fel.
Az kijeldlt szerv feladatai a koltségvetés tervezésének idészakéaban:
—a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kodltségvetési szervvel egyiittmiikddve adatot szolgaltat az
onkorméanyzat koltségvetési koncepcidjdhoz;
—szamitasokat végez a kéltségvetési eldiranyzatok megalapozaséhoz;
—a gazdaségi szervezettel nem rendelkez§ koltségvetési szervvel kozosen figyelemmel kiséri a kolt-
scgvetési eldirdnyzatok alakulasat;
—elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan a tervezés
megalapozasat szolgal6 szamitasokat, adatokat, informacidkat;
—el8késziti az dnkorményzat bizottsagi liléseire, illetve a képvisel§-testiilet iiléseire az intézményt
érintd eldterjesztéseket, azokhoz informdciot szolgaltat;
—a koltségvetési rendelet elfogaddsat kovetSen gondoskodik az el8iranyzatok elkiildnitett (szakfela-
dat, f6kényvi szamla alabontas) nyilvéantartésarél, errl a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé kolt-
ségvetési szerv vezet6jét tajékoztatja;
—gondoskodik az analitikus nyilvantartdsok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl és tovabbi vezeté-
sérol;
—stb.

4. Eldiranyzat modositas

Az el8iranyzatok modositasdval kapcsolatos mindenkori eljrasi rendet az 6nkorményzat koltségvetési
rendelete tartalmazza.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ koltségvetési szerv eldirAnyzat modositisi igényét a kijel6lt
szerv felé — az elsé negyedév kivételével — negyedévente jelzi.

Az kijelolt szerv vezetdje a sajat hatdskérben végrehajtott el8iranyzat-médositasrél 10 napon beliil kéte-
les az Onkormanyzat jegyzGjét tajékoztatni. Az el8irdnyzat mddositasat a gazdasigi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv egyidejii tdjékoztatasaval a kijelolt kltségvetési szerv kezdeményezheti,
melyben megjel6li annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi el6iranyzatot,
melyre a felhasznalas torténik.



Amennyiben az el8iranyzatok modositasira az Orszaggylilés vagy a Kormany dontésének kovetkezté-
ben keriil sor, a polgarmesteri hivatal a koltségvetési rendelet modositasat kdvetden a végrehajtott mo-
dositasrdl tajékoztatja a kijelolt koltségvetési szervet. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltség-
vetési szerv tajékoztatasa a kijeldlt koltségvetési szerv feladata.

A kijeldlt szerv és gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a tobbletbevételiik terhére,
a felhalmozasi jellegli kiadasi elGiranyzataikat sajat hataskdrben nem emelhetik fel, csak a képviseld-
testiilet dontését kdvetoen.

A képvisel§-testiilet altal elrendelt elSiranyzat modositdsok kdltségvetésen torténd atvezetéséért a kije-
161t koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozé a felelds.

5. Pénzkezelés

A gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv rendelkezik hazipénztarral, amelyet a kije-
161t szerv kezel. Kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta vésérlasi elSlegben részesiil, melynek
igénylési, felhasznaldsi és elszdmoldsi szabalyait az intézmény pénzkezelési szabalyzata rogziti.
Az el6legb6l a kovetkezd kifizetések teljesithetSk:

— postai szolgaltatas;

— kisOsszegll szolgaltatasi kiadasok;

— reprezentacios kiadas;

— készlet és anyagvasarlas.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez§ koltségvetési szerv a készpénzforgalomrol az el6leg elszamo-
lasaval egy id6ben - az ezzel irdsban megbizott dolgozdja 4ltal — az Ahsz. 52. §-4ban, illetve a szamvi-
telr6l szo6lo 2000. évi C. torvény 167. § (1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi
kovetelményeknek megfelelé bizonylatokkal elszamol.

A gazdaséagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv altal beszedett bevételeket a pénzkezelési
szabalyzatban ezzel megbizott dolgozé a kijelolt szerv hazipénztaraba.

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszdmolas teljesitéséért a gazdasagi szervezettel nem ren-
delkezd koltségvetési szerv felelds.

A gazdaségi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kiilsé pénzkezelési helyként mikdodik, az
arra vonatkozd szabalyokat a pénzkezelési szabalyzat irja eld.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kifizetést, a képvisel6-testiilet altal a kolt-
ségvetési rendeletben jovahagyott elSiranyzatok mértékig teljesithet.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél a pénzkezeléssel kapcsolatos feladato-
kat (Pl: eldleg kezelése, szolgdltatdsi kiaddsok kifizetése, stb) a koltségvetési szerv dlloméanyéba tartozo
intézményvezetd helyettes latja el a fent részletezett médon.

6. Eléiranyzat felhasznalas
6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerovel valo gazdilkodas szabdlyai
A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a képviselO-testiilet altal jovahagyott eldiranyzaton és
létszam elSiranyzaton belill a munkaltatéi jogok gyakorldsa a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezet6jének feladat- és hataskore, aki a jogkort a 2. pontban meghatérozottak szerint

gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés (kinevezési ok-
irat, atsorolds, munkaszerzddés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamolo-lap elkészitése,



alirsra), valamint az aldirt okiratok a Magyar Allamkincstir Megyei [gazgatosagahoz torténd tovabbi-
tasa a kijelolt szerv feladata.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv:
— 0ndllo bérgazdalkodoéi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmegtakari-
tast és bérmaradvanyt szabadon felhasznalhatja, €z azonban a kés6bbiekben tébblettdmogata-
si igénnyel nem jarhat;
— a szamfejtéséhez sziikséges adatokrél, a munkabol vald tavolmaradasrél, a betegszabad-
sag igénybevételérdl havi jelentés készit, amit targyhonapot koveté honap 25 napjéig a kije-
161t szerv részére eljuttat;
— ellen6rzi a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagatol érkezd bérjegyzék adattartal-
manak valddisagat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a kijeldlt szerv felé;
— akeépviselS-testiilet 4ltal jovdhagyott maradvéany, illetve a trgyévi bérmegtakaritas terhé-
re jogszabaly €s a koltségvetési rendeletben eldirtak szerint jutalmazasra fordithato keret fel-
osztdsara hozott dontés tovabbitasa a kijelolt szerv részére;
— egyéb munkaltatdi intézkedésekrSl és dontésekrol tajékoztatja a kijelslt szervet;

A kijelolt koltségvetési szerv:

— a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 4ltal teljesitett adatszolgélta-
tast feldolgozza és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Igazgatésiga felé;

6.2. A dologi kiaddsokkal valo gazddlkodds szabdlyai

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv a miikddéshez szitkséges targyi feltételek
biztositasa mellett a 2. pontban meghatérozottak szerint gyakorolja a kovetkez6 feladatokat:
— az anyagok megrendelése, szerz6déskotés, beszerzésnél a szamla készpénzes kiegyenlité-
se, nyilvantartasa,
— targyi eszkodzok javitdsanak, karbantartasdnak megrendelése;
— egyes miikodési bevételek (bérleti dijak, felesleges eszk6zok értékesitése, stb.) beszedése,
szamladzasa.

6.3. Beruhdzasi, felujitisi kiaddsok

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési szerv beruhézési, feltjitasi tevékenységet csak a
munkamegosztasi megéllapodasban rogzitettek szerint a képviseld testiilet altal a koltségvetési rendele-
tében meghatérozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhézds, feltjitas forrdsa palydza-
ti pénzeszkoz, abban az esetben is szitkséges a képviseld-testiilet jovahagyasa a felhasznélésra.

7. Kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesités igazolas

A gazdalkodasi és ellen6rzési jogkorok gyakorldsdra vonatkozé — vertikélis folyamatokat magukban
foglalo — altalanos szabdlyokat magéaban foglald kotelezettségvallalds, utalvanyozis, pénziigyi ellen-
jegyzés, €rvényesités, teljesités igazolas megnevezésii szabalyzatot a gazdasagi szervezettel nem rendel-
kezd koltségvetési szerv a kijelSlt szervvel egyiittmiikodve késziti el, és az abban foglalt el8irasokat
mind a két fél koteles betartani.

Kotelezettseget a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv nevében a koltségvetési
szerv vezetdje irasban jogosult vallalni.

Kotelezettséget a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv sajat nevében a képvisels-

testiilet altal jovahagyott elSirdnyzatok mértékéig véllal. A kotelezettségvallalas soran a megrendeld a
szamlat a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv kéri kiallitani.
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Kotelezettségvallalas a kijeldlt szerv gazdasagi vezetGje, vagy az altala irdsban kijelolt, személy ellen-
jegyzése utan csak irasban torténhet.

A kotelezettségvallalasokrol a kijeldlt szerv analitikus nyilvantartast vezet.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megel6z6-
en, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyz6nek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a szabad elGiranyzat ren-
delkezésre all, a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott, €s a kitelezettségvalla-
14s nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél a teljesités igazolas elvégzésére a kolt-
ségvetési szerv vezetdje altala irasban kijeldlt a koltségvetési szerv dllomanyaba tartozo személyek jo-
gosultak. A kijelolt személyeknek a teljesités igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ervényesitést a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv esetén a kijeldlt szerv gazda-
sagi vezetGje vagy - a gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetesi szervnél foglalkoztatott - az altala
irasban kijel6lt személy.

Utalvdnyozasra a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv nevében a koltségvetési
szerv vezetdje irdsban jogosult. Az utalvanyozas minden esetben irdsban, utalvanyrendeleten torténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben elbirt 6sszeférhetetlenségi kovetelményeket
figyelembe kell venni.

Az ellendrzési és gazdalkodasi jogk6rok gyakorldsa soran kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi
ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds cimii szabalyzatban meghatarozott eljardsrendet kell al-
kalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasara felhatalmazottak részére kotelezd érvénytiek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A f8kdnyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok mddositasanak nyilvantartasat, tovabba az analitikus
nyilvantartasok vezetését a kijeldlt szerv végzi.

A kijelolt szerv vezetGje a gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv vezet6jét kérésére
barmikor, de legaldbb havonta tdjékoztatja az intézmeényt érintd bevételi és kiadasi elbirdnyzatok fel-
hasznalasarol. A képviseld-testiilet koltségvetést érintd dontéseird], intézkedésérdl a kijeldlt koltségveté-
si szerv vezetdje azonnal tajékoztatast nydjt.

Az 4ltalanos mikodéshez és édgazati feladathoz kapcsolédd tdmogatasok elszémolasdhoz szikséges
alapadatokat a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv szolgaltatja az kijeldlt szerv
felé. Az alapadatok Osszesitése utan az kijelolt koltségvetési szerv informaciét szolgaltat a polgarmesteri
hivatal részére.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A kijeldlt és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az informdacidaramlas
zavartalan és az adatszolgaltatas valodisaganak biztositasa érdekében, havonta személyes megbeszélést
tart.

A kijelolt szerv a gazdaségi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezet6jét irasban tajékoztat-
ja a targyhot kovetd 20-ig a képviselO-testiilet altal elfogadott kiemelt és részelSiranyzatok teljesiilésé-
161, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt elGiranyzatokrol.



10. Beszamolas

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vagyoni €s pénziigyi helyzetével kapcsola-
tos konyvvezetési, nyilvantartasi kitelezettség teljesitése a kijelolt szerv feladata.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgald leltdrozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel) elvégzésé-
nek idépontjat, feleléseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszamoloért a koltségvetési szerv vezetdije felelds.

11. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

A kijel6lt szerv és az gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kiilon-kiilon felelSs az
intézmény miikodtetéséért és a feladatellatas biztositdsaért. A személyi és targyi feltételek biztositasarol
az intézményvezetok gondoskodnak.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a karbantartési, kisjavitasi, érintés- és vil-
lamvédelmi, stb. feliilvizsgélati igény felmérését és koordindlasat a kijeldlt szerv végzi, melyrdl — in-
tézményenkent €s feladatonként — tervet készit. A teljesitések atvételére és a teljesités igazoldsara a Pol-
garmester jogosult,

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv egyes karbantartdsi feladatok elvégzését az
Onkorményzat 4ltal foglalkoztatott karbantartok i igénybevételével oldja meg, melyr6l tajékoztatast ad.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a palyaztathatd feladatok palyazati kiirasat
a kijelolt szerv végzi.

A kijelolt szerv a kozbeszerzési ért€khatart elér6 vagy meghalad6 beruhdzasok, felujitdsok lebonyolitésa
sordn az Onkormanyzat kdzbeszerzési eljarasokrol szold szabalyzatdban elbirtak figyelembe vételével
kezdemeényezi a sziikséges kézbeszerzési eljaras lefolytatasat.
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matos ellendrzése, az eregzett munka, megrendeles alapjan toﬂeno atvétele a Polgarmester hataskore.

A kijelolt szerv és a gazdasgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezet6i kiilon-kiilon fe-
lelnek az altaluk vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott énkorményzati vagyon rendeltetésszerd
hasznélataért és allaganak megérzéséért.

Az 6nkormdanyzat vagyongazdalkodasrdl sz616 9/2015. (IV.30.) szamu rendeletében, tovabba a felesle-
ges vagyontargyak selejtezésér6] szolo szabalyzataban és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott el6irasokat betartani kotelesek. A koltségvetési szervek a jogszabélyokban és az 6nkor-
manyzat vagyonrendeletében el6irt modon az dnkorményzat tulajdondban 1évé vagyont 6néalldéan hasz-
nalhatjak és hasznosithatjak.

12. A belso kontrollrendszer és a belsé ellen6rzés

A kijeldlt szerv vezetdje és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje az lta-
la vezetett koltségvetési szerv vonatkozasdban koteles a bels§ kontrollrendszer keretében kialakitani,
mtukddtetni és fejleszteni a kontrollkémyezetet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket,
az informdacié és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A bels6 kontrollrendszer kialakitisanél figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsd kontroll-

rendszerérél és belsé ellen6rzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet el8irasait, tovabbs az
allamhéztartasért felelGs miniszter altal kozzétett modszertani Utmutatokban leirtakat.
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A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vezetbje a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatdrozottakkal Osszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer mindségét,
melyrol a kijeldlt szervet is tajékoztatja.

A kijeldlt szerv és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv belsO ellenbrzését a
megbizasi jogviszonyban megbizott belsd ellendr végzi. Bels6 ellendrzésre a kockédzatelemzéssel alata-
masztott éves belsé ellenbrzési tervben meghatarozottak szerint kertil sor. A belsé ellenérzés lefolytata-
sanak rendjét a belsé ellendrzési vezetd altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsola-
tos kdnyvvezetési, nyilvantartasi kotelezettség teljesitése a kijeldlt szerv feladata.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel) elvégzésé-
nek id6pontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabélyzat tartalmazza.

Az éves koltségvetési beszamoloért a koltségvetési szerv vezetdje felelds.

13. Zaré rendelkezések

A megéallapodés 2021. marcius 1. napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell al-
kalmazni.

Kistokaj, 2021.02.25.

.............................................

Dr. Zalk/f—.‘ldl Adrlenn i Bernath Jozsef
kijelolt szerv__ ’\;.m_ & Polgarmester
vezetbje ¢
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Zaradék: Az kijeldlt szerv, és a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd kltségvetési szerv kdzotti munka-
megosztas és felel6sségvallalas rendjérél sz6ldo megallapodast a képviselo-testiilet a 19/2021. (I1.25) szdmu
hatarozataval jovahagyta
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