Kistokaj Kozség Onkormdnyzata
3553 Kistokaj, Széchenyi u. 43.
Tel: 30/739-70-07, email: hivatal@kistokaj. hu

Kistokaj Kozség Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének
281/2020. (XII.21.) Hatarozata

Targy: A 2021. évre sz6106 belsé ellendrzési terv elfogadasa

Kistokaj Kézség Onkorményzat Polgarmestere a 478/2020. (X1.3.) korméanyrendelettel
kihirdetett veszélyhelyzetre figyelemmel, a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolodo egyes torvények modositasarol szold 2011, évi CXXVIIL térvény 46.§ (4)
bekezdésében foglaltak alapjan, Kistokaj Kozség Onkorményzat Képvisels-
testtiletének feladat és hataskorét gyakorolva az aldbbi hatarozatot hozza:

Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX torvény 119.§ (5)
bekezdésében ¢s a koltségvetesi szervek belst kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl
sz6lo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 32.§ (4) bekezdésében foglaltak szerint Kistokaj
Kézség Onkormanyzata és az iranyitasa ald tartozo koltségvetési szervek 2021. évre
sz010 belsd ellenérzési tervét a hatarozat 1. és 2. melléklete szerint elfogadja.

Felel6s: jegyz6
Hataridd: folyamatos

2 '/ Bernath Jozsef
) >/ polgirmester






1. melléklet a 281/2020. (XI1.21) hatarozathoz

Kockdzatelemzés a 2021. évi ellen6rzési tervhez

Kockazatelemz6 tablazatok

Jelmagyarazat a kockézatelemz6 tablazatokhoz:
A = alacsony kockazat

K = kozepes kockazat

M = magas kockazat

1. A 2020. évi koltségvetési beszamolé és mérleg ellenGrzése Kistokaj Kozség
Onkormanyzatanal

Az ellen6rzés célja: Annak megallapitasa, hogy az dsszeallitott beszamold az allamhaztartasi
térvény, valamint a koltségvetési szervek beszamolasi és kdonyvvezetési kotelezettségére
vonatkozé Kormany rendelet, illetve a tervezésére, gazdalkodédsira vonatkozd jogszabalyi
el8irasok szerint késziilt-e, a beszamold a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen megbizhaté
€s valés képet ad-e a koltségvetési szerv vagyoni é€s pénziigyi helyzetérdl, a miikddés
eredményérdl, a mérlegben szereplé tételek leltarral alatdémasztottak-e, a kényvviteli
mérlegben szerepld eszkozok és forrdsok értékelése sordn érvényesiiltek-e a szamviteli
torvény, valamint a koltségvetési szerv szamviteli politikdjanak el6irdsai, a koltségvetési
beszamold hataridében benyujtasra keriilt-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humanerd6forras

képzettségeének/gyakorlat M K K
hianya

S’zerve%eu/rszem,elw M K K
tényezdk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése | - K M M

Folyamatok ellendrzése

Koltségvetési beszamolo

5 s M K M
Osszedllitasa

A feladatokat ellato

koltségvetési szerv

alapito okirata

tartalmazza-e azon M K %

feladatokat, amelyek
utan az Onkorményzat
az allami tAmogatast
megigényelte




A feladatfinanszirozas
megallapitasanak
(dokumentalasanak)
alapjaul szolgald
nyilvantartasok (pld.:
latogatasi- és
eseménynapld, M K M
gondozasi és élelmezési
nap nyilvantartés)
vezetése a koltségvetési
térvény, valamint a
vonatkozo rendeletek
szerint torténik-e.

Az igénylés esetleges
elmulasztasa vagy hibas M K M
igénylés kdvetkezménye

A feladatfinanszirozas
keretében folydsitott
allami tamogatasok
biztositjak-e a
mukddtetés
alapfeltételeit

Ellenorzési kockazat M K M

Szamitott kockéazatok:

— A jogszabalyi el6irasoknak nem megfelel6 beszamold 6sszeallitas.

— A feladatokat ellatd koltségvetési szerv alapitd okirata tartalmazza-e azon feladatokat,
amelyek utan az Onkorményzat az dllami timogatast megigényelte.

— A feladatfinanszirozds megallapitdsanak (dokumentaldsanak) alapjaul szolgélod
nyilvantartasok (pld.: latogatdsi- és eseménynapld, gondozasi és élelmezési nap
nyilvantartas) vezetése a koltségvetési térvény, valamint a vonatkozo rendeletek szerint
torténik-e.

— Az igénylés esetleges elmulasztésa vagy hibas igénylés kévetkezménye,

— A feladatfinanszirozés keretében folyositott allami tdmogatasok biztositjak-e a miikddtetés
alapfeltételeit.

2. A lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok €s a kapcsolodd feladatok ellendrzése Kistokaj
Kozség Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak a megéllapitdsa, hogy a lefolytatott kdzbeszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a Kbt., valamint a vonatkozd szabélyzat/utasitds elGirdsait (az esetleges
mulasztasok feltarasa, azok okainak vizsgalata), a kivélasztasban és a megvaldsulasnal
érvényesiiltek-e a mindségelvarasi és koltségesokkentési szempontok, a nyertes palyazat
megvalosulasat az ellenOrzott szervezet részérdl folyamatos elézetes és utdlagos ellendrzés
kisérte-e (sor kertiilt-e az esetleges hibdk megsziintetésére).

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valésziniisége kockdzat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M




elmaradasa

Humaneréforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi, _
informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése M K K

Folyamatok ellendrzése

A kozbeszerzési terv,
egyedi eljarasok
elokészitése,
engedelyezése €s
inditasa, kGzbeszerzési
eljaras lebonyolitasa,
majd értékelése / hibas
eljaras

A szerz6déskotés,
jogorvoslat / nem teljes K K ' K
kért szerzédés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kdvetése, a palyazat
megvalositasa, annak :
atvétele, illetve K A K
teljesitésigazolasa (nem
valosul meg a nyomon
kovetés, a szakmai
feliigyelet elmarad).

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
konyvelése,

nyilvantartasok vezetése, M ke M
jelentési kotelezettségek

teljesitése / hibas

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A kozbeszerzéshez kapcsolédd feladatok nem megfeleld szervezése, szabalyozasa,
kontrollfolyamatok hianya.

— A koriilmények fennéllasa ellenére nem inditott kdzbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elGkészitésének, meghirdetésének hidnyossigai, a cél és a szolgéltatas
Osszehangoldsanak elmaradasa, a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaban felmeriils eljarasi
hidnyossagok, illetve nem megtfeleld dokumentaltsag.

— A teljesités sordn az érvényes szerz8dést§l vald eltérés, hidnyossagok a
teljesitésigazolasban, a FEUVE hibai, visszajelzés hidnya.

— Adatszolgaltatasok nem teljesitése, ill. nem pontos teljesitése.




~

3. A miikodés és a gazdalkodas szabdalyszerliségének és gazdasdagossaganak, a vonatkozo

jogszabalyi eldirdsok, szabalyzatok érvényesiilése Kistokaj Kozség Onkormanyzatanal

Az ellendrzés célja: Annak megéllapitasa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-
ban, az allamhdaztartasi szamvitelrdl sz6lo 4/2013. (1. 11.) kormanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XII. 31.) kormanyrendeletben meghatarozott pénzkezelési és gazdalkodasi
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabalyzatok aktualizalasa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
utalvanyozasra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra
vonatkozo6 kdzponti és helyi szabalyok érvényesiilése.

Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valosziniisége

Osszesitett
kockazat

Altaldnos kockizat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradasa

K

Humaner&forras
képzettségének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezdk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénzigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi és
bizonylatkezelési hibak,
konyvelési feladas
(kontirozas)

Ellenorzési kockazat

K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfeleld szabéalyozasa.




— A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités,
teljesitésigazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A keszpénzkezelés, szigort szamadasu bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi mivelet besorolasa.

— A gazdalkodashoz kapcsolddo feladatok nem szabélyszer( és hatékony ellatésa.

— A joévahagyott eldiranyzatoktdl valo eltérés.

— Szabalytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések nem megfelelé hatékonysiggal miikddnek vagy
esetleg nem mikdodnek.

4. A hazipénztari pénzkezelés szabalyainak  érvényesiilése Kistokaj Kozség
Onkormanyzatanal

Az ellenérzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a pénzkezelés rendjének
kialakitdsa, valamint annak irasba foglaldsa, hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikodésére
vonatkozo helyi szabélyok, valamint a hazipénztar miikddésére vonatkozé szabalyrendszer
mennyiben biztositja a tulajdon védelmét.

Kockaizati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valoszintisége kockazat

Altal4dnos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M K K
hianya

Szervezeti/személyi M K i

tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési M K K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K K K

Folyamatok ellendrzése

A pénzkezelési
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
pénzigyi ellenjegyzés,
utalvanyozas,
teljesitésigazolas,
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(pénztar), eljarasi €s
bizonylatkezelési hibak, M K M
konyvelési feladés
(kontirozas)

Ellenérzési kockazat M K K




Szamitott kockazatok:

i

A pénzkezeléssel kapcsolatos feladatok nem megfelel6 szabalyozasa.

A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

Szabalytalan kifizetésekbdl adddd kockazatok.

A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések nem megteleld hatékonysaggal miikodnek vagy
esetleg nem mukddnek.

A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumainak, illetve a
kapcsolodd nyilvantartasok vezetésének vizsgalata a Kistokaji Ko6zos Onkormanyzati
Hivatalnal

Az ellendrzés célja: Annak megallapitasa, hogy az ellenorzott szervezetnél a foglalkoztatottak
kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumai megfelelnek-e a jogszabalyi eléirasoknak,
a munkaiigyi nyilvantartasok vezetése megfelel-e a jogszabalyi elGirasoknak.

Kockazati tényez6 Hatas Bekovetkezés Osszesitett

valdsziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K M
elmaradésa

Humaéner6forras

képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

S’zerve%etlflszem’elyl K K M
tényezdk valtozasa

Hidnyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

A koltségvetési szerv
mukodését szabalyozo,
biztosito
alapdokumentumok
jogszabalyi el6irasoknak
valo megfelelése

A foglalkoztatottak
besorolasa

A munkatigyi
nyilvantartasok vezetése

A folyamatba épitett,
vezetoi ellenorzések M K
miukddése

Ellendrzési kockazat M K M

Szamitott kockazatok:
— A koltségvetési szerv miikdodését szabalyozd, biztositd alapdokumentumok jogszabalyi

eldirasoknak valo megfelelése.




— A foglalkoztatottak kinevezési, besorolési, alkalmazasi dokumentumai.
— A munkalgyi nyilvantartasok vezetése.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

6. A miikddés és a gazdalkodas szabalyszerliségének és gazdasagossaganak, a vonatkozd
jogszabalyi elbirdsok, szabdlyzatok érvényesiilése a Kistokaji Kozds Onkormanyzati
Hivatalnal

Az ellen6rzés célja: Annak megdéllapitdsa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az Aht-
ban, az allamhaztartasi szamvitelr6l sz6l6 4/2013. (I 11.) korméanyrendeletben, valamint a
368/2011. (XIL. 31.) kormdanyrendeletben meghatirozott pénzkezelési és gazdalkodasi
szabalyzatokkal, a szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-
e, biztositott-e a szabalyzatok aktualizdldsa, biztositott-e a kotelezettségvallalasra, az
utalvdnyozédsra, az érvényesitésre, az ellenjegyzésre, valamint a teljesités igazolasra
vonatkozé kdzponti és helyi szabalyok érvényestilése.

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valoszintlisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaneréforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

S’zerve?en/ §zem'ely1 M M M
tényez6k valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellenorzése

Gazdalkodasi és
pénzkezelési szabalyzat
elkésziilt-e, azok M K K
aktualizalasa megtortént-
e

Kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, a
kotelezettségvallalas M K K
nyilvantartasba vétele /
hianya

Utalvanyozas,
t,elJ 6’331tes1'gfizolas, M K M
érvényesités gyakorlata /
hianya

A pénziigyi teljesités
(bank és pénztar),
eljarasi és M K M
bizonylatkezelési hibak,
kdnyvelési feladas




| (kontirozas)

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok:

— A gazdalkodassal kapcsolatos feladatok nem megfelel$ szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozds, érvényesités,
teljesitésigazolds szabélyainak érvényestlése.

— A készpénzkezelés, szigoru szamadasu bizonylatok kezelése.

— Kontirozas, gazdasagi miivelet besorolasa.

— A gazdéalkodashoz kapcsolodo feladatok nem szabalyszerli és hatékony ellatésa.

— A jovahagyott eldiranyzatoktol valé eltérés.

— Szabdlytalan kifizetésekbdl adodo kockazatok.

— A folyamatba épitett, vezeti ellenbrzések nem megfeleld hatékonysdggal miikodnek vagy
esetleg nem mikddnek.

7. A kotelezettségvallaldas, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének, az
utalvanyozas, az é€rvényesités és a teljesités igazolas vizsgalata a Kistokaji Kézds
Onkormanyzati Hivatalnal

Az ellendrzés célja: Annak megillapitidsa, hogy megtdrtént-e a kotelezettségvallalds, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas, az érvényesités és a teljesités
igazolas rendjének kialakitasa, valamint annak irdsba foglalasa, rendelkezik-e a kéltségvetési
szerv a kotelezettségvallaldsra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az €rvényesitésre és a teljesités igazolasra vonatkozd helyi szabalyozassal,
hogyan érvényesiilnek a koételezettségvéllalasra, a kotelezettségvallalas  pénziigyi
cllenjegyzésére, az utalvanyozéasra, az érvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozd
kodzponti és helyi szabalyok.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altalianos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humanerdforras
képzettségének/gyakorlat M K K
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellenérzése

A gazdalkodasi
szabalyzat elkésziilt-e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas




pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
1gazolas, érvényesités
gyakorlata / hidnya

A folyamatba épitett,
vezetdi ellendrzések nem
megfeleld
hatékonysaggal
mitkodnek vagy esetleg
nem mukédnek

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockdzatok:

— A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalas pénziigyi  ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel és a teljesités igazolassal kapcsolatos szabalyozésa.

— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az €rvenyesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényestlése.

— A folyamatba épitett, vezet6i ellendrzések miikddése.

8. A targyl eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartisanak és fokényvi
konyvelésének ellendrzése a Kistokaji K6z6s Onkormanyzati Hivatalnal

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitisa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e¢ az
allamhaztartési szamvitelrél sz6l6 korméanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott, az ellenérzés targyahoz kapcsolédé szabélyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tértént-e, mennyiben felel
meg a szamviteli szabalyoknak a targyi eszkézok, valamint a készletek analitikus
nyilvéantartasa és f6konyvi konyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvéantartisban, valamint a

,,,,,

kotelezettségnek eleget tettek-e.

Kockazati tényezé Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdsziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hianya,

aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaneréforras

képzettségének/gyakorlat M A K
hidnya

Szervezeti/személyi K K K

tényezdk valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek
Uj feladatok megjelenése K M K

Folyamatok ellendrzése

Az allamhaztartasi
szamvitelrol szolo K
kormanyrendeletben,
valamint a 368/2011.




(XIL. 31.) Korm.
rendeletben
meghatarozott, az
ellendrzés targydhoz
kapcsolodé szabalyzatok
megléte.

A szamlarend
megfelelGen rogziti-e a
targyi eszkdzok,
valamint a készletek
kdényvviteli M K M
elszamolasaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekertilési érték
meghatarozasa a
vonatkozo jogszabalyok M K K
elbirasai alapjan tortént-
e.

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e,

A folyamatba épitett,
vezetOl ellendrzések M K M
mukodése.

Ellenorzési kockazat M K

Szamitott kockazatok:

— Az allamhaztartasi szdmvitelrdl sz6lé kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatérozott, az ellendrzés targydhoz kapcsolddod szabalyzatok
megléte.

— A szamlarend megfelelden rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek konyvviteli
elszamolaséaval (analitikus nyilvantartidsaval) kapcsolatos szabélyokat.

— A bekeriilési érték meghatarozasa a vonatkozo jogszabalyok elGirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

9. A |kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésénck, az
utalvanyozas, az €rvényesités €s a teljesités igazolds vizsgalata a Kistokaji Ovoda,
Bolcsdde és Konyha koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitdsa, hogy megtortént-e a kotelezettségvallalas, a
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése, az utalvanyozds, az érvényesités és a teljesités
igazolas rendjének kialakitasa, valamint annak irasba foglaldsa, rendelkezik-e a koltségvetési
szerv a kotelezettségvallalasra, a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, az
utalvanyozasra, az €rvényesitésre és a teljesités igazoldsra vonatkozd helyi szabdlyozassal,
hogyan érvényesilnek a kotelezettségvéllalasra, a kotelezettségvallaldas  pénziigyi
cllenjegyzésére, az utalvanyozasra, az érvényesitésre €s a teljesités igazoldsra vonatkozd
kozponti és helyi szabalyok.
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Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valdésziniisége kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,
aktualizalasanak M K K
elmaradasa

Humaneré6forras
képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi, :
informatikai, elhelyezési M K K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K M M

Folyamatok ellendrzése

A gazdélkodasi
szabalyzat elkészilt-e,
annak aktualizalasa
megtortént-e

Kotelezettségvallalas,
kotelezettségvallalas
pénziigyi ellenjegyzése,
utalvanyozas, teljesités
igazolas, érvényesités
gyakorlata / hianya

A folyamatba épitett,
vezetoi ellendrzések nem
megfelel6
hatékonysaggal
mukddnek vagy esetleg
nem mikodnek

Ellenorzési kockazat M K K

Szamitott kockézatok:

— A kotelezettségvallalassal, a kotelezettségvallalds pénziigyi  ellenjegyzésével, az
utalvanyozassal, az érvényesitéssel és a teljesités igazolassal kapcsolatos szabalyozasa.

— A kotelezettségvallalas, a kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzése, az utalvanyozas,
az érvényesités, a teljesités igazolas szabalyainak érvényesiilése.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

10. Az dvodai nevelés 2020. évi normativ allami hozzajarulasanak tényleges mutatok alapjan
torténd ellendrzése, valamint a gyermekétkeztetés vizsgalata a Kistokaji Ovoda, Bolcséde
¢és Konyha koltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megallapitisa, hogy a normativ allami hozz4jaruléasok igénylése,
elszamoldsa a tényleges mutatoszamok alapjan, a jogszabalyi el6irasoknak megfelelGen
valosult-e meg, a gyermekétkeztetés a jogszabalyi eldirasoknak megfelelen valésult-e meg, a
koltségvetési  torvény mellékletei alapjan igényelt Aallami tdmogatasok analitikus
alatamasztottsaga megfelelG-e.
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Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valészinlisége

Osszesitett
kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasdnak
elmaradasa

K

Humanerdétorras
képzettségeének/gyakorlat
hidnya

Szervezeti/személyi
tényezOk valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellendrzése

Az igénylést,
elszamolast megalapozo
dokumentumok nem
megfeleldek.

A normativ allami
hozzajarulasok,
tdmogatasok alapjaul
szolgalo mutatdészamok
megallapitasa nem a
jogszabalyi eléirasoknak
megfelelden torténik

A mutatdészamok
megallapitasanak
(dokumentalasanak)
alapjaul szolgélo
analitikus
nyilvantartasok vezetése
nem megfeleld

A vezetdi belso kontroll
nem megfeleld

Ellenorzési kockazat

Szamitott kockazatok:

— A koltségvetési szerv milkodését szabalyozo, biztositd alapdokumentumok jogszabalyi

eldirasoknak valé megfelelése.

— A normativ allami hozzdjaruldsok, tamogatasok alapjaul
megallapitasa a kdzponti kdltségvetésérdl szolo torvény alapjan.
— A mutatoszamok megallapitdsdnak (dokumentalasanak) alapjaul szolgald analitikus
nyilvantartasok vezetése a vonatkozo jogszabalyok szerint.
— A folyamatba épitett, vezetdi ellenérzések mikddése.

szolgald mutatoszamok
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I1. A lefolytatott kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések és a kapcsoléddd feladatok
ellenérzése a Kistokaji Ovoda, Boleséde és Konyha koltségvetési szervnél

Az ellenbrzés célja: Annak a megéllapitdsa, hogy a lefolytatott beszerzési eljarasoknal
betartottdk-e a vonatkozd szabalyzat eldirasait (az esetleges mulasztasok feltardsa, azok
okainak vizsgélata), a kivélasztasban és a megvaldsulasnal érvényesiiltek-e a mindségelvérasi
¢s koltségesokkentési szempontok, a nyertes palydzat megvaldsuldsat az ellenérzétt szervezet
részérdl folyamatos elézetes és utdlagos ellendrzés kisérte-e (sor keriilt-e az esetleges hibak

megsziintetésére).

Kockazati tényezo

Hatas

Bekovetkezés
valdsziniisége

Osszesitett
kockazat

Altalanos kockazat

Szabalyozottsag hianya,
aktualizalasanak
elmaradasa

K

Humanerd6forras
képzettségének/gyakorlat
hianya

Szervezeti/személyi
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,
informatikai, elhelyezési
feltételek

Uj feladatok megjelenése

Folyamatok ellenérzése

A beszerzéshez
kapcsoladé feladatok
szervezeése,
szabalyozasa,
kontrollfolyamatok

A szerzodéskotes,
jogorvoslat / nem teljes
kord szerzodés

Az eredeti kiiras és
modositas nyomon
kovetése, a palyazat
megvalositdsa, annak
atvétele, illetve
teljesitésigazolasa

A pénziigyi teljesités, a
gazdasagi esemény
kényvelése,
nyilvantartasok vezetése

Ellenorzési kockazat

M

K

Szamitott kockazatok:

— A beszerzéshez kapcsolddo feladatok szervezése, szabalyozasa, kontrollfolyamatok.

— A korilmények fennallasa ellenére nem inditott kozbeszerzési eljaras.

— Az eljaras elGkészitésének, meghirdetése, a cél és a szolgaltatds Osszehangoldsa, a
beszerzési eljarasok lebonyolitasa, dokumentaltsag.
— A teljesites sordn az érvényes szerz8dést6l valo eltérés, a teljesitésigazolas, a visszajelzés.
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12. A targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus nyilvantartasanak és fokonyvi
konyvelésének ellenérzése a Kistokaji Ovoda, Bolesdde és Konyha kéltségvetési szervnél

Az ellendrzés célja: Annak a megallapitdsa, hogy a koltségvetési szerv rendelkezik-e az
allamhaztartasi szamvitelr6l szolé kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendeletben meghatarozott, az ellen6rzés targydhoz kapcsolodo szabalyzatokkal, a
szabalyzatok elkészitése a helyi sajatossagok figyelembevételével tortént-e, mennyiben felel
meg a szamviteli szabalyoknak a targyi eszkozok, valamint a készletek analitikus
nyilvantartasa és f6konyvi kdnyvelése, biztositott-e az analitikus nyilvantartasban, valamint a
tokényvi konyvelésben szerepld adatok kozotti egyezdség, a leltarkészitési, selejtezési
kotelezettségnek eleget tettek-e.

Kockazati tényezo Hatas Bekovetkezés Osszesitett
valosziniisége kockazat

Altaldnos kockazat

Szabalyozottsag hidnya,

aktualizalasanak M K M
elmaradasa

Humaner6forras

képzettségének/gyakorlat M A K
hianya

S’zewe’z'etl/ f;zem:alyl K K K
tényezok valtozasa

Hianyos targyi,

informatikai, elhelyezési K A K
feltételek

Uj feladatok megjelenése K ' M K

Folyamatok ellenérzése

Az allamhaztartasi
szamvitelrél szold
kormanyrendeletben,
valamint a 368/2011.
(XII. 31.) Korm.
rendeletben
meghatarozott, az
ellendrzés targyahoz
kapcsolddoé szabalyzatok
megléte.

A szamlarend
megfelelden rogziti-e a
targyi eszkozok,
valamint a készletek
konyvviteli M K M
elszamolasaval
(analitikus
nyilvantartasaval)
kapcsolatos szabalyokat.

A bekertilési érték
meghatarozasa a
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vonatkozo jogszabalyok
eldirasai alapjan tortént-
€,

A leltarkészitési,
selejtezési
kotelezettségnek eleget
tettek-e,

A folyamatba épitett,
vezetol ellendrzések K K K
miikodése.

Ellenérzési kockazat M K K

Szamitott kockazatok: :

— Az allamhaztartdsi szamvitelré] sz616 kormanyrendeletben, valamint a 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendeletben meghatarozott, az ellendrzés targyéhoz kapcsolédé szabélyzatok
megléte. ,

— A szamlarend megfelelSen rogziti-e a targyi eszkozok, valamint a készletek kdnyvviteli
elszamoldsaval (analitikus nyilvantartdsaval) kapcsolatos szabalyokat.

— A bekeriilési érték meghatérozasa a vonatkoz6 jogszabalyok eléirasai alapjan tortént-e.

— A leltarkészitési, selejtezési kotelezettségnek nem eleget tettek-e.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikodése.

Az Onkorményzat és az iranyitésa ald tartozé koltségvetési szervek kockazati megitélése a
rendelkezésre allé informacidk alapjan tértént. A 2021. évi ellendrzési terv dsszeallitasdhoz
sulyponti elem az ellendérzések eredményeként 4tfogd és megbizhaté kép kialakitdsa az
onkormanyzat mlikodésérdl, az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasrol.

Az el6zetes komyezeti elemzés alapjan a belsé ellendrzési fokusz 2021, évre:

— az allamhaztartdsi pénzeszkdzokkel, vagyonnal szabalyszeriien, szabalyozottan,
gazdasigosan, hatékonyan és eredményesen folytatott gazdalkodas,

— a mikddés szabdlyozottsdga, a rendelkezések betartdsa, az esetleges szabalyozatlan
terliletek feltarasa,

— a mikddésben rejlé tartalékok feltarasa, a feladatellatas hatékonysaganak és az
eredményességeének tovabbi lehetdségei,

— amiikddésre hatast gyakorld valtozasok, fejlesztések.

Az azonositott és a miikddeés szempontjabol fontos néhany folyamat elemzése eredményeként
2021. évre ellen6rzési témaként az alabbiak kertiltek kijeldlésre:

1. A 2020. évi koltségvetési beszdmold és mérleg ellenbrzése Kistokaj Kozség
Onkormanyzatanal.

2. A foglalkoztatottak kinevezési, besorolasi, alkalmazasi dokumentumainak, illetve a
kapesolodo nyilvantartisok vezetésének vizsgélata a Kistokaji Kozos Onkorméanyzati
Hivatalnal.

3. Az ovodai nevelés 2020. évi normativ allami hozzgjaruldsanak tényleges mutatok
alapjan torténé ellendrzése, valamint a gyermekétkeztetés vizsgélata a Kistokaji
Ovoda, Bolcs6de és Konyha koéltségvetési szervnél.

Kistokaj, 2020. december 21.
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Dr. Zalkadi Adrienn

Jegyz6
Kistokaji K6z6s Onkormanyzati Hivatal
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2. melléklet a 281/2020. (XII. 21.) hatarozathoz

Kistokaj Kozség Onkormanyzata 2021. évi ellenérzési terve

Az
i i ; 5 s b 5. Az ellen6rzott Azellenérzés | ellendrzésre
: SR Az ellen6rzés célja. modszerei, ellendérizendd ; P i Az ellendrzés ) ; )
Sor-szdm Az ellenOrzes targya ot Azonositott kockazati tényezdk o szerv, szervezeti tervezett forditand6
P egység litemezése Kapacitas
(ellendri nap)
Az ellendrzés célja: Annak megéallapitasa, hogy
— az Osszedllitott beszamolo az dllamhaztartasi
torvény, valamint a koltségvetési szervek : ool AR i
Ty, varamint gvetes! o A jogszabalyi eldirasoknak nem megfeleld
beszamolasi és konyvvezetési kitelezettségére : ¢ A
vonatkozd Kormany rendelet, illetve a bEszaniolo Gsszeallins,
5 ; b B o : A feladatokat ellato koltségvetési szerv
tervezésére, gazdalkodasara vonatkozo a6 plieata tarial
jogszabdlyi elbirdsok szerint készilt-e, ?e?pcll (1 ?{ ltraaarinai a]inigzaae az
; % adatokat, amelyek utan az
— abeszamolo a jogszabalyi eléirasoknak P . . . .
1 1 JO8s: I b Onkormanyzat az allami tamogatast 2021, I11.
megfeleléen megbizhato €s valds képet ad-e a - Y
L. A g L . S S . negye
A 2020. évi koltségvetesi szerv vagyoni €s pénzigyi x ?efa da); firaisatigis mastllanideingl Eyedcy
koltségvetési helyzetersl, a miikodes eredmenyerdl, ikl isias) atapiintszlgals A jelentés
| beszamolo €s — amérlegben szerepld tételek leltarral nilvditarthank tali,: Miopsthsi- s Szabalyszerliségi | Kistokaj Kdzség elkeészitésének 3 ellendri
' mérleg ellendrzése alatdmasztottak-e, yive < (PIG.: Jatogata L. ellenérzes Onkormanyzata ‘g nap
. O N T e " et 2 eseménynapld, gondozasi ¢s élelmezési nap hatarideje:
Kistokaj Kozség — akonyvviteli mérlegben szerepl eszkozok és o : . te s L
- , = , P P " nyilvantartas) vezetése a koltségvetési
Rnkormanyzatansl forrasok értékelése sordn crvényesiltek-c a torvény, valamint a vonatkozé rendeletek 2021
szamv1te’11 tqwgny, \‘fa.la'l?l'mt . k(glrts’egyetem szerint torténik-e. szeptember 30.
szerv szamviteli politikajanak el6irasai, i ndealde o i
S 5 » 5 T o B génylés esetleges elmulasztasa vagy
— akoltségvetési beszamolo hataridében tilias (oaniits ket :
benyiitasra keriilt-e ibas igénylés kévetkezménye.
i ; ; - A feladatfinanszirozas keretében folyositott
Mddszerei: Szabalyzatok, dokumentumok » o p e
com S AR S s allami tdmogatasok biztositjdk-e a
ellendrzése, pénziigyi, szamviteli bizonylatok 1 e . e
; 3 o o g 7 mikddtetés alapfeltételeit.
mintavetellel térténd ellenérzése, szerzodések,
nyilvantartasok vizsgalata
Ellendrizendé idészak: 2020.01.01-2020.12.31.
? toglalqu{t}at(‘)ttalfl .| Azellenbrzés célia: Annak megallapitésa, hogy 2021. IIL negyedév
Hzelvezesrj‘,. Enbraasl, —~ az ellendrzitt szervezetnél a foglalkoztatottak kinevezési, A koltségvetési szerv mikddését szabalyozd,
3 ljumaza;: - besorolasi, alkalmazasi dokumentumai megfelelnek-e a biztositd alapdokumentumok jogszabalyi A jelentes
COumeniimanax, jogszabalyi eldirasoknak. eléirasoknak valo megfelelése. : ot ; s elkészitésének
9 illetve a kapcsoldodo e i ) . . Fstale cele teliEss ek Bl Szabalyszeriliségi Kistokaji K6zds futieidni
2. nyilvéntartasok — a munkaiigyi nyilvantartasok vezetése megfelel-e a A foglalkoztatoitak kinevezési, besorolasi. ol [aribinks Ol sy Byl atarideje: 3 ellendri nap
alkalinazasi dohumentumai. :

vezetésének vizsgalata
Kistokaji Kozos
Onkorméanyzati
Hivatalnal

jogszabalyi el6irdsoknak

Modszerei: Dokumentumok ellenérzése, nyilvantartasok

vizsgalata
Ellenérizendd idészak: 2020.01.01-2020.12.31.

A munkatigyi nvilvantartdsok vezetése.

A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések miikddése.

2021. szeptember
30.




Sor-szam

Az ellendrzés targya

Az ellenbrzés célja, mddszerei, ellendrizendd 1ddszak

Azonositott kockazati tényezik

Az ellendrzés tipusa

Az ellenbrzétt szerv.,

szervezeti egység

Az ellenorzés
tervezett
litemezése

Az ellendrzésre
forditand6
kapacitas
(ellendri nap)

Az dvodai nevelés
2020. évi normativ
allami
hozzajarulasanak
tényleges mutatdk
alapjan torténd
ellenérzése, valamint
a gyermekétkeztetés
vizsgalata a Kistokaji
Ovoda, Béleséde és
Konyha koltségvetési
szervnél

Az ellendrzés célja: Annak megéallapitasa, hogy
—  anormativ allami hozzajarulasok igénylése,
elszamolasa a tényleges mutatdszamok alapjan, a
jogszabalyi eldirasoknak megfelelen valdsult-e meg,
—  agyermekétkeztetés a jogszabalyi eléirasoknak
megfelelen valosult-e meg,

—  akoltségvelési torvény mellékletei alapjan igényelt

allami tamogatasok analitikus alatdmasztottsaga
megfeleld-e.

Moédszerei: Szabalyzat, dokumentumok ellenérzése, pénziigyi,

szamviteli bizonylatok mintavétellel térténd ellenérzese,
szerzodések,

nyilvantartasok vizsgalata

Ellendrizendd idészak: 2020.01.01-2020.12.31,

— A koltségvetési szerv miikddését szabalyozo,
biztositd alapdokumentumok jogszabalyi
eldirasoknak vald megfelelése.

— A normativ allami hozzajarulasok, timogatasok
alapjaul szolgalé mutatoészamok megallapitdsa a
kozponti koltségvetésérdl szold torvény alapjan.

— A mutatdszamok megéllapitasanak
(dokumentalasanak) alapjaul szolgalo analitikus
nyilvantartasok vezetése a vonatkozd jogszabalyok
szerint.

— A folyamatba épitett, vezetdi ellendrzések
miikddése.

Szabalyszeriiségi és
pénziigyi ellendrzés

Kistokaji Ovoda,
Bolesdde és Konyha
koltségvetési szerv

2021. 1.
negyedév

A jelentés
elkészitésének
hatarideje:

2021. szeptember
30.

3 ellenéri nap

Ellenérzési tervet megalapozd elemzés cime, idépontja

Ellendrzési tervet megalapozo kockazat elemzés cime, idépontja

Kockazatelemzdé tablazatok
2020. december 21.

Folyamatok kockazata és ellendrzése

2020, december 21

a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap

a soron kiviili ellenérzésekre tervezett kapacitas: 0 ellenéri nap
a képzésekre tervezett kapacitas: 0 ellendri nap

az egyeb tevékenységek: 0 ellendri nap

Kistokaj, 2020. december 21.

Dr. Zalkadi Adrienn

jegyz6
Kistokaji Koz6s Onkormanyzati Hivatal
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