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Kistokaj Kiézség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
49/2021. (V.28.) Hatarozata

Targy: 2020. évi éves ellenbrzési és éves Osszefoglald ellendrzési jelentés
jovahagyasa

Kistokaj Kozség Onkormanyzat Polgarmestere a 27/2021. (I  29)
kormanyrendelettel kihirdetett veszélyhelyzetre figyelemmel, a
katasztrofavédelemrd] és a hozza kapcsolodd egyes torvények modositasarol szold
2011. évi CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében foglaltak alapjan, Kistokaj
Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testilletének feladat és hataskorét gyakorolva az
alabbi hatarozatot hozza:

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérl és belsd ellendrzésérél szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 56.§ (8) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen ugy
hatéroz, hogy Kistokaj Kozség Onkorméanyzata és intézményei tekintetében a 2020,
évi éves ellendrzési és éves osszefoglalo ellendrzési jelentést a jelen hatirozat 1.
mellékletének megfelelen jovahagyja.

Hatarid6: 2021. 05.28.
Felel6s: Polgarmester

Bernath 16256
polgarmester;
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1. melléklet a 49/2021. (V.28.) hatarozathoz

EVES ELLENORZESI ES
EVES OSSZEFOGLALO
ELLENORZESI JELENTES
A 2020. EVROL

Kistokaj K6zség Onkorméanyzata és

iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek
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Vezetoi osszefoglalo

Kistokaj Kozség Onkormanyzatanal és az irdnyitasa ala tartozé koltségvetési szerveknél a
belsé ellendérzési feladatokat Takacs Gyula egyéni vallalkozé kiils6é er6forras belsd ellendr
végezte a 2020. év vonatkozasadban. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belsé ellendrzésérol szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) alapjan a
belsé ellendrzési vezetd elkészitette a 2020. év vonatkozdsdban lefolytatott belsd
ellenérzésekrol szolo éves Osszefoglalo jelentést.

A jelentés a Bkr. 48. §, valamint a Pénzligyminisztérium altal kiadott utmutaté alapjan
késziilt.

Kistokaj Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete a 159/2019. (XIL.09.) hatarozataval
hagyta jova az Onkormanyzat 2020. évi ellendrzési tervét.

A 2020. évi ellentrzési terv vonatkozasaban az alabbi ellenérzések keriiltek lefolytatasra:
- Az altalanos forgalmi add nyilvantartas és bevallas ellenérzése Kistokaj Kozség
Onkormanyzatanal.
- A héazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése a Kistokaji Kozos
Onkormanyzati Hivatalnal.
- A téritési dij megallapitasi, beszedési, nyilvantartdsi és elszamolasi rendjének
ellenbrzése a Kistokaji Ovoda, Bolcséde és Konyha koltségvetési szervnél.

A vizsgalatok sordn a bels$ ellen6rzés javaslatokat, ajanlasokat rogzitett a belsé ellendrzési
jelentésekben, amelyek hasznosuldsarol — amennyiben késziilt — az intézkedési tervben
megjelolt hataridét kovetéen, a Bkr. 46.§-a alapjan beszamolot kért az ellendrzott
szervezettol.

A belsé ellendrzések nyilvantartasat a Kistokaji Kézés Onkorméanyzati Hivatal végzi a Bkr.
22. § (2) b) pontja alapjan. Kistokaj Kozség Onkormanyzata és koltségvetési szervei
tekintetében a Bkr. 14.§ (1) szerinti kiils6 ellenérzések nyilvantartasat a Kistokaji Kozos
Onkormanyzati Hivatal végezte.

A targyévre vonatkozo éves ellendrzési tervtdl eltérés nem tortént.

A belso ellendrzés kiemelten fontos teriiletként kezelte és ennck megfeleléen értékelte az
ellen6rzott teriileten a belsd kontrollok mitkdését.

Kistokaj, 2021. 05.28.
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L. A belso ellendrzés dltal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés alapjan

I/1.

1/1/a.
Osszesitése

Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése

A targyévre vonatkozé éves ellenOrzési terv teljesitése, az ellendrzések

A 2020. évi ellenérzési tervben Kistokaj Kozség Onkorményzta az Onkorményzatira és
koltségvetési szerveire vonatkozoan 3 vizsgalatot tervezett, és ebbdl 3 vizsgalatot végzett el.

Az ellendrzési tervben foglalt és a véerehajtott feladatok bemutatasa:

Telepiilé | Koltségvetési N T e \’fégrehajtott ellendrzés E}len(ir
S szerv tipusa 1nap
szabalyszertiségi és szabalyszeriiségi és
Kistokaj pénziigyi / Az éltaldnos pénziigyi / Az altalanos
Kistokaj | = Kozség forgalmi ad6 nyilvantartds | forgalmi adé nyilvantartas 3
Onkormanyzat | és bevallas ellenérzése ¢s bevallas ellenérzése
a Kistokaj Kozség Kistokaj K6zség
Onkormanyzaténal Onkormanyzatanal
szabdlyszeriiségi €s szabalyszeriiségi és
Kistokaji pénziligyi / A hazipénztari | pénziigyi / A hazipénztari
Kistokaj | K6z06s pénzkezelés szabalyainak | pénzkezelés szabalyainak 3
Onkormanyzati | érvényesiilése a Kistokaji | érvényesiilése a Kistokaji
Hivatal K6z6s Onkorményzati K6z6s Onkormanyzati
Hivatalnal Hivatalnal
szabalyszeriiségi és szabdalyszertiségi €s
pénziigyi / A téritési dij pénziigyi / A téritési dij
Kistokaji megéll'api’tési, b,egz’edési, megéllgpi’tési, b’e§z,edési,
: nyilvantartasi és nyilvantartasi és
Kistokaj O V(?,da’ . elszamolasi rendjének elszamolasi rendjének 3
Bdlesdde €s v s . .. s . .
Konyha ell’enorzese"a K’1’stok,a_]1 ell'enorzese”a K},stolfajl
Ovoda, Bolcsode és Ovoda, Bolcsdde és
Konyha koltségvetési Konyha koltségvetési
szervnél szervnél

A 2. és a 3. melléklet tartalmazza a vonatkozo adatokat.

2020. évben terven feliili ellendrzések indokoltsaga:

Kistokaj K6zség Onkormanyzata vonatkozasaban terven feliili ellenérzés végrehajtasara nem

keriilt sor.

Tervtol valo eltérés indokai:
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1/1/b. Az ellenérzések soran biintet6-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi
eljaras meginditisira okot adé cselekmény, mulasztis vagy hianyossag
gyanija kapcsan tett jelentések szama és rovid dsszefoglalisa

Biintets-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasdra okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyanuja kapcséan tett jelentéstétel nem tortént.

I/2. A bizonyossagot ado6 tevékenységet elosegité és akadalyozo tényezék bemutatasa
1/2/a. A belsé ellendrzési egység humanerdforras-ellatottsaga

Az ellendrzések kapcsan Kistokaj Kozség Onkorményzatanal és koltségvetési szerveinél a
belsé ellendrzési tevékenységet egy fO kiilsé erforras végezte. A kiilsé eréforrds belsd
ellendr rendelkezik a sziikséges képzettséggel, gyakorlati tapasztalattal, valamint a feladat

ellatasahoz sziikséges regisztracioval.

Humaéner6forras bemutatasa:

Tervezett kiilsé szolgaltato Tényleges kiilso szolgaltaté

118 116

Ellendri napok szama 2020-ban:

Tervezett ellendri nap Tényleges ellendri nap

9 nap 9 nap

Az 1. melléklet tartalmazza a vonatkozé adatokat.

172/b. A belsé ellendrzési egység és a belsé ellenérok szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa

A Bkr. 19.§ (1) foglaltakban meghatarozott funkcionalis fiiggetlenség biztositott volt a kiils6

er6forras belsé ellendr esetében.

1/2/c. Osszeférhetetlenségi esetek

A Bkr. 20. §-a alapjan azonosithatd Osszeférhetetlenségi eset nem tortént az ellenOrzeési

tevékenység soran.

172/d. A belsé ellendri jogokkal kapcsolatos esetleges korlatozasok bemutatasa

A Bkr. 25. § a)-e) pontjaiban megfogalmazott jogosultsagokkal kapcsolatos problémak

korlatozasok (pl: informacié, dokumentumokba valé betekintés, helyiségekbe tortend belépés
elutasitasa, megakadalyozésa) nem voltak.

172/e. A belsé ellenérzés végrehajtasat akadalyozo tényezék
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Az ellenérzésekhez alapvetSen szilkséges targyi feltételeket Kistokaj Kozség Onkormanyzata
¢s koltségvetési szervei biztositottak.
A belsé ellendrzés végrehajtasat akadalyozé tényezé nem meriilt fel.

172/1. Az ellendrzések nyilvantartasa

A jegyz0 az elvégzett ellendrzésekrdl nyilvantartast vezet és gondoskodik az ellendrzési
dokumentumok meg6rzésérél. A nyilvantartas tartalmazza a Bkr. 50. §-aban felsoroltakat.

A jegyzd a kiills6é er6forras bels ellendrrel egyiittmiikddve az elvégzett terven feliili
ellendrzésekrél nyilvantartast vezet és gondoskodik az ellendrzési dokumentumok
meg0Orzésérdl. A nyilvantartds tartalmazza a Bkr. 47. és 50. §-aiban felsoroltakat.

1/2/g. Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

Az dltalanos ellendrzési tapasztalat alapjan kockazati elem, ezért a kiils6 er6forras belsé
ellendr felhivta a figyelmet:

o akoltségvetési tAmogatasok igénylésének és elszamolasanak rendszeres ellendrzésére,

« a gazdidlkodasi feladatokat érintéen a gazdalkodasi jogkordk jogszabalyi elbirasok
szerinti alkalmazasara,

o a belsé kontrollok folyamatos feliilvizsgalatara és hasznalatara, a vezetéi belsd
kontroll mikédtetésére.

o az utéellendrzések soran feltart végre nem hajtott — korabbi intézkedési tervben
elfogadott — intézkedések végrehajtasara, mivel ezeket jelentGs kockézati tényez6ként
értékeli egy esetleges kiilso ellenSrzés.

A megiallapitdsok szamdanak csokkentése érdekében fontos az év koézbeni folyamatos
konzultacio, a kozbs jogszabaly-értelmezés, valamint a tanacsadasi tevékenység.

I/3. A tandcsadé tevékenység bemutatasa

A kiils§ erGforras bels6 ellen6r killon szobeli felkérés alapjdn elsGsorban a
jogszabalyvaltozasok folyaman szilkséges szabalyzat-mddositasok és dokumentaciok,
nyilvantartasok vezetésének iligyeiben adott tandcsadast. A tandcsadas egyrészt céliranyosan a
helyszini vizsgélatkor az adott témaktrben felmeriilt kérdéseck megvélaszolasaval, masrészt
telefonon, e-mailben az 6nkormanyzati gazdalkodast érintették.

IL. A belso kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok
alapjan

Az ellen6rzott koltségvetési szerveknél a kontrollkérnyezet kialakitasa megtortént. A
szabdlyzatok aktualizalasa folyamatos. A belsé kontroll miikédtetését kiemelten kell kezelni.
Fokozott figyelmet kell forditani az ellenérzott teriiletek kontrollkérnyezetének kialakitisara
és miikodtetésére.

II/1. A  belsé Kkontrollrendszer szabalyszertiségének, gazdasagossaganak,

hatékonysaganak ¢és eredményességének ndvelése, javitasa érdekében tett
fontosabb javaslatok
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I1/1.1. Az ellendrzések soran tett javaslatok

II/1.1.1. Belsé ellendrzési jelentés az altalanos forgalmi ado nyilvantartas és bevallas
ellendrzése Kistokaj Kozség Onkormanyzatanal targya ellenérzéshez (Kistokaj Kozség
Onkorminyzata)

Az ellendrzés célja:

annak megallapitdsa volt, hogy
— az é4ltalanos forgalmi adé nyilvantartasa és elszamolasa megfelel-e a
jogszabalyi el6irasoknak.

Az ellen6rzés Gsszegzd megallapitisai:

— Kistokaj Kozség Onkormanyzata vonatkozaséban az AFA bevallasok
elektronikus uton keriiltek benyujtasra. Az AFA bevallasok az ellenSrzott
id6szakot érintGen hatarid6re benyujtasra kertiltek.

— Kistokaj Kozség Onkorményzata éltal benyujtott AFA bevallasok minden
esetben befogadasra, elfogadasra és feldolgozasra kerliltek a NAV altal.

— Az AFA nyilvéantartas adattartalma megfeleléen tdmasztja ald az AFA
elszamolast.

— A vizsgalt id6szakban a kimend szamlak kiallitisa a jogszabalyi eldirdsoknak
megfelel8en tortént. A kimend szamlak kezelése, nyilvantartasa megfeleld.

— A bejovd szamlak kezelése, nyilvantartasa biztositja a szamviteli fegyelem
betartasat.

— Az ellendrzitt id8szakban Kistokaj Kozség Onkormanyzata kdnyvvezetése
megfelel a jogszabalyi elbirasoknak, valamint a belsé szabalyzatokban
eldirtaknak.

A megallapitasokhoz kapcsolddo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.
11/1.1.2. Belsé ellendrzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabalyainak érvényesiilése

a Kistokaji Kozos Onkorminyzati Hivatalnal tiargyi ellenérzéshez (Kistokaji Kozos
Onkormanyzati Hivatal)

Az ellendrzés célja:

annak megallapitasa volt, hogy
— megtortént-e a pénzkezelés rendjének kialakitdsa, valamint annak irasba
foglalésa,
— hogyan érvényesiilnek a hazipénztar miikddésére vonatkozoé helyi szabalyok,
— a hazipénztar milkodésére vonatkozd szabalyrendszer mennyiben biztositja a
tulajdon védelmét.

Az ellendrzés Gsszeez6 megallapitasai:

— A Koz0s Hivatal rendelkezik pénzkezelési szabalyzattal.

— A gyakorlatban alkalmazott pénztirbizonylat megfelel az allamhéztartasrol
sz016 torvény végrehajtasarol sz6lo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben
foglalt eléirdsoknak.

— A pénzkezelés rendje megfelel az eldirdsoknak.
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A megallapitasokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt szitkséges.

I1/1.1.3. Belsd ellendrzési jelentés a téritési dij megallapitasi, beszedési, nyilvantartasi és
elszamolasi rendjének ellendrzése a Kistokaji Ovoda, BolesGde és Konyha koltségvetési
szervnél targyu ellenérzéshez (Kistokaji Ovoda, Bolcséde és Konyha)

Az ellendrzés célja;

annak megéllapitasa volt, hogy

— a téritési dij szabalyozasa a jogszabalyokban meghatarozottak szerint térténik-
c,

— a téritési dijak megallapitdsa soran biztositott-e a jogszabalyi el6irasok, bels6é
szabalyozok érvényestilése, azok analitikus nyilvantartasa, a dijak beszedése és

elszamolasa,
— megfeleléen keriiltek-e megallapitasra a jogszabalyban meghatarozott
kedvezmények.

Az ellenfrzés Gsszepzd megallapitasai:

— A vizsgalat soran szerzett tapasztalatok alapjan megallapithaté, hogy a
Kistokaji Ovoda, Bolcsdde és Konyha vonatkozdsiban a téritési dijak
megéallapitasa sordn biztositott a kdzponti és a helyi jogszabalyi elSirasok
érvényesiilése.

— A konyha (élelmezési tevékenység) a Kistokaji Ovoda, Bolcs6de és Konyha
altal végzett feladat. A koOltségvetési szerv rendelkezik élelmezési
szabalyzattal.

— A megallapitott téritési dijak nyilvantartasa és beszedése soran érvényesiilnek
a hatalyos jogszabalyok és a belsé szabalyzatok.

— A téritési dijak beszedése, nyilvantartasa megfeleléen dokumentalt.

A meggdllapitasokhoz kapcsolodo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

1172,

A bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A belsé kontrollrendszer 6t eleme - kontrollkbrnyezet, kockazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek, informacids és kommunikacios rendszer, valamint nyomon kdvetési
rendszer (monitoring) - az alabbiak szerint értékelhet6:

Kontrollkérnyezet:

A megfelel6 kontrollkémyezetet kialakitasra kerdilt.

A koltségvetési szerv rendelkezett belsé szabalyzatokkal.

A kialakitott ellen6rzési nyomvonal miikodtetésre kertilt.

A szabdlytalansagok kezelése eljarasrendjének szabalyozasa megtértént.

A belsé ellendrzési kézikonyv rendelkezésre allt.

A vezetOk, az alkalmazottak rendelkeztek munkakori leirdssal.

A koltségvetési szerv miikodésében a szakmai felkészilltség, a partatlansig és
elfogulatlansdg, az erkdlcsi feddhetetlenség értékei érvényre jutottak, valamint a
kozérdek el6térben allt az egyéni érdekekkel szemben.

Biztositott volt az alkalmazottak képzettségi szintje és gyakorlata, megfelel
kompetencidkkal rendelkeztek feladataik ellatasahoz.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Kkoltségvetési szervnél kockazatelemzés keriilt végrehajtasra és kockazatkezelési
rendszer mikodtetése valosult meg.
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Megallapitasra keriiltek a koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé
kockazatok, tovabba meghatdrozasra keriiltek az egyes kockazatokkal kapcsolatos
intézkedések és megtételiik maodja.

Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek részeként biztositott volt a folyamatba épitett, elSzetes,
utdlagos €s vezetdi ellendrzés.

Biztositott volt a koltségvetési gazdalkodas soran az elGzetes és utdlagos pénziigyi
ellendrzés, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa,
illetve cllenjegyzése.

Biztositott volt a gazdasagi események elszdmoldsanak kontrollja.

A belsd ellendrzés megallapitasaira — amennyiben sziikséges volt — intézkedési terv
késziilt, a bels6 kontrolltevékenységek ezek alapjan modositasra kertiltek.

Informacids és kommunikacios rendszer:

Biztositott volt a megfelelé informaciok megfelelé idében vald eljutdsa az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez.

Rendelkezésre 4alltak a megfelelé informacios eszkozok, hogy az informécio6
nyilvantartasa és kozlése megbizhato6 és folyamatos legyen.

Az Info tv-ben meghatirozott, a ko6zérdekli adatokra vonatkozéd tdjékoztatdsi
kotelezettség végrehajtasra kertilt.

Az iratkezelés gyakorlata megfelelt az elSirasoknak.

A munkatéarsak informacidhoz térténé hozzaférése szabalyozott volt.

A Kkiils6 és a bels6 kommunikécié szabalyozott volt.

Vezet6i informacios rendszer miikddott.

A beszamolasi rendszerben azok a déntéshozdk jutottak az érdemi informacidkhoz,
akik leginkébb érintettek voltak az adott teriileten.

A vezetés egylittmilikodott a feliigyelt szervezetekkel, egyméds munkéjat kdlcsondsen
segitve.

Nyomon kévetési rendszer (monitoring):

Az egyes tevékenységek, folyamatok elérehaladasanak nyomon kovetése biztositott
volt.

Az operativ tevékenységektdl fliggetlen belsd ellendrzés megfelelen miik6dott.

A belsd ellendrzés szervezeti és funkcionalis fliggetlensége biztositott volt.

A belsé ellendrzés miikddéséhez szitkséges forrasok biztositasra keriiltek.

A kiilsé ellenérzések koordinacidja megtortént.

A Bkr. 14, §-dban meghatarozott nyilvantartas vezetése biztositott volt.

Az értékelés, valamint a belsd ellendrzési vizsgalat eredményei alapjan a belsd
kontrollrendszer folyamatos feliilvizsgalata sziikséges.

IIL.

Az intézkedési tervek megvalositasa

II1.1. Javasolt intézkedések felsorolasa és azok statusza

A sajat hataskdrben végzett ellendrzések soran megfogalmazott javaslatok az aldbbiak voltak:

III/1.1. Belsé ellendrzési jelentés az altalanos forgalmi ado nyilvantartas és bevallas
ellendrzése Kistokaj Kozség Onkormanyzatanal targyu ellendrzéshez (Kistokaj Kozség
Onkormanyzata)

A megallapitasokhoz kapcsolodé javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.
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III/1.2. Belsé ellendrzési jelentés a hazipénztari pénzkezelés szabdlyainak érvényesiilése
a Kistokaji Ko6zos Onkormanyzati Hivatalnal targya ellendrzéshez (Kistokaji Kozos
Onkormanyzati Hivatal)

A megéllapitasokhoz kapcsolddo javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

I11/1.3. Belso ellenorzési jelentés a téritési dij megallapitasi, beszedési, nyilvantartasi és
elszamolasi rendjének ellendrzése a Kistokaji Ovoda, BolcsGde és Konyha koltségvetési
szervnél targyn ellenérzéshez (Kistokaji Ovoda, Bolcsdde és Konyha)

A megillapitasokhoz kapcsolodoé javaslatokhoz intézkedési terv készitése nem volt sziikséges.

A 4. melléklet tartalmazza a vonatkozé adatokat.

IIL.2. Javaslatok hasznosulasanak tapasztalatai

A vizsgalt koltségvetési szervek tevékenysége dokumentaltabba valt, ezéltal ellendrizhetSbb.
A koltségvetési szervek tevékenysége nyomon kovethetd, a vezet6k szamara pontosabb
informéciok nytjthatéak. Atgondoltabb, racionalisabb gazdalkodas valésithaté meg. Tovabbi
feladatok végrehajtasa is egyszeriibbé, szervezettebbé, pontosabba valt. A jogszabalyi
eloirasok kiemelten el6térbe kertiltek, pontosabb végrehajtis valosult meg a gazdalkodas
teriiletén.

A vizsgalatok sordn a belsé ellendrzés javaslatokat, ajanlasokat rogzitett a jelentésekben,
amelyek hasznosulasardl — amennyiben késziilt — az intézkedési tervekben megjel6lt hatarid6t
kovetéen a Bkr. 46. §-a alapjan beszamoldt kért, amelyet, az ellenérzott szervezetek
teljesitettek.

Az Onkorményzati koltségvetési tamogatasok Osszeallitdsara a 2021. évi koltségvetési
tdmogatasok igénylésénél kiemelt figyelmet kell forditani.

Az egyéb ecllenbrzési tipusoknal, jellemzden célvizsgalatok (pl.: utdellenérzés) esetében
minden jogszabaly, kiiléndsen torvények be nem tartasara vonatkozd belsS ellenbrzési
¢szrevétellel, javaslattal és az ellen6rzott intézkedésével egy késébbi kiilsé ellendrzés nem
kivant megallapitasai el6zhetéek meg.

A jogszabdlyi el6irasok betartasara, betartatasara kiemelt figyelmet kell forditani.

A belsé kontrollrendszer keretében a koordinacids-kontroll adatlap intézményét be kell
vezetni, illetve ahol mar miikodik, tovabb kell miikodtetni.

A hidnyossagok konkrétan feltirasra, megnevezésre keriiltek, igy megsziintethetGek.
Osszesseégében a koltségvetési szervek hasznosnak és épit6 jelleginek itélték a belsd

ellendrzés elmilt évi tevékenységét.

Kistokaj, 2021. majus 17.

Bernath' Jézsef Dr. Zalkadi Adrienn
polgarmester jegyz6
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Létszam és eréforras

Kistokaj_On k_2020_evi_eves_ellenorzesi_jelentes_1. melléklet

Belsé ellentr By e ot Kuls6 Brutté
" - Sajat eréforras Kiisé S 4 3 ia 3
kozszolgalati I A oanate | Croforas Erdforras Mega:lle'l'pol?as"ala}pjan e;ll’atott
. . 0sszesen SZolgailato o . €180 ellenorzes eseten
jogviszonyban' gaita &sszesen® Osszesen
Helyi 6nkormanyzat: Kistokaj Kézség
Onkormanyzata
terv | tény | terv | tény | terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény terv tény
: mas szervezetnek
betéiteni | rendelkezés- fmZi stztirveze.tr’e az adott szervezetre
tervezett re allé ellendri nap fé ellenéri nap ellendri nap Oretio ()a D forditott kapacitasa
A z 216 | 12 = snT =
létszam (f6)" | 1étszam (f8) ellendri nap (+)
ellendri nap
Helyi 6nkormanyzat (I.+I1.) 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 9,00 9,00 9,00 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00
.|Onkorményzati hivatal 6sszesen 0,00{ 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 1,00 1,00 3,00 3,00 3,00 3,00 0,00 0,00 0,00 0,00
.| Ir&nyltott szervek tsszesen 0,00/ 0,00/ 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6,00 6,00 6,00 6,00 0,00 0,00 0,00 0,00
[Irényitott koltségvetési szerv neve] - Kistokaji
‘| K6zos Onkorményzati Hivatal 3,00 3,00 3,00 3,00
[lrényitott koltségvetési szerv neve] - Kistokaji
"|Ovoda, Bélcséde és Konyha 3,00 3,00 3,00 3,00
-|[Irényitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00
.| [Irényitott kéltségvetési szerv neve] 0,00 0,00

1 Bels6 ellendrzési vezetdi, belsé ellenérzési feladatot ellaté személy
kdzszolgélati, kdzalkalmazotti, szolgdlati, igazsagligyi alkalmazotti
jogviszonyban (a tovabbiakban egylttesen: kézszolgalati jogviszony).

2 Kozszolgalati jogviszonyban all6 belsé ellendrék munkanapjainak szama
6sszesen.

3 Kulsd szolgaltaté megbizasa: ideiglenes kapacitas kiegészités, specidlis
szakértelem vagy a bels6 ellendrzési tevékenység teljeskort ellatasa.
Részmunkaidés megbizas esetén tortszammal, illetve tizedessel kérjuk
megadni (pl. egy négydras foglalkoztatott 0,5 f5).

4 Kilst szolgaltaté munkanapjainak szama Gsszesen.

5 PI. titkarng.

6 Betélteni tervezett foglalkoztatasi jogviszonyok szama. Részmunkaidés
foglalkoztatas esetén tort szammal, illetve tizedessel kérjuk megadni (pl. egy
négydras foglalkoztatott 0,5 f6).

Terv betdlteni tervezett Iétszam: adott év januar 1-jén varhatéan hany 6 fog
rendelkezésre alini.

Tény betélteni tervezett Iétszam: a beszamolas évének utolsé napjan,
december 31-én hany 6 allt rendelkezésre.

7 Terv rendelkezésre &ll6 létszam: adott év januar 1-jén varhatéan hany 6 belss
ellenér fog dolgozni a szervezetnél.

Tény rendelkezésre all6 [6tszam: a beszamolas évének utolsé napjan,
december 31-én hany f6 belsé ellenér dolgozott a szervezetnél.



Ellendrzések

Kistokaj_Onk_2020_evi_eves_ellenorzesi_jelentes_2. mellékiet

Ellendri
Szabalyszeriiség ellendrzés Pénzugyi ellendrzés Rendszerellendrzés Teljesitmény-sllendrzés Informatikai eflentirzes Utteliendrzés® Ellendrzések $sszesen napok
Helyi 8nkorményzat: Kistokaj Kézség dsszesen
Onkormanyzata terv' | tony? | terv | tény | terv | tany | ter Ltény terv I tény | tec I tény | terv | thny | tery ‘ viny | terv | téay | tev | tény | terv ‘ téhy | terv | thny terv ] tefy | terv [ thny | terv I tény tarv [ tény tery [ thny | terv | tény
= saja:‘ : I{:n&n Klisd el :n & sajit ellendrl | Huisé sllenssl & sajiil afendri | kilsh alendrn & sajat elendri | kilsd sllendri kuls® ellendri sgjat ellendri b Idllsd sfendn aliendri rap
p nap’ rag nag nap nap nap nap nap nap nap
Helyi Sricorményzet (HL) 150 1,50 o000] 450] 450 1s0] 150 © 4,50 000 0| o ] ! 0 o6) 000 o,gl 0,00 0 00/ 300] 800 ] 9,00
1.| Orkormanyzati hivatai dsszasen 050 so] 000 ool 1 1,50/ 060/ ©50] 000 o000 1 1,50| 000] op00] 0o0f opo] 0000 000 DOO| o 0,00 |_020] opo0 0.00[ 0,00 000 o000 o000 00| 1,00 300l 200
Eves Ellenbrzési Terv alapjan 0s0] o850 oool ooo] 150] 1500 0s0[ osol 000] go0] 150] 454] o0o0of @ob| 000 000] 000 600 000 000/ @00 000 060] po0 400/ .00 0,00 00| 1,00] 000 300] 3,00
aa)|Sajat szervezstnél 050 0,50 150/ 4,50] 050 ,.wl 150] 1,50 ao] 1,0 300/ 3,00
ab)|irany fiott szerveknél {irdny fokant 000 0,0 000] 0,00
| ac)|Egyéb ellenbrassek’ | 0,00| 0,00 o000 o000 000 o000
b)|Soron kivi kagacitas’ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 0,00
| baj| Sajdt szarvezetnél 0,00 0,00 0,00
bbj [Irnyitott sperveknél (iranyitokent vegaett) 5 0,00 0,00 0,00
bﬁ b ollandrzések 0,00 0,00 00
2] 1.00 3 1 1 0 00 a (4} a 00 2,00 i 8,
1 firdnyfolt kGisbgvelss! szerv neve] - Kistokeji
|k atf Hivatal 050 u50| 000] 000 150 4150f 050, 050 000 oeol 150 150/ 000/ 000 000/ 0.00/ 000 oool 000 ooo| cool 0o0| Ogo| oo00 0,00/ 0,00 000/ 000/ 000 00/ 1,00
aa) | Saat szerveeinél 050] 050 150 488 050/ 050 150 150 00 .00
| ab)|Iranyitott s2erveknél 00| 000
ac)|Egydb alisndrzések 0,00 0,00
b)| Soron kivOll kepacités’ - 0,00
2 |firényilc k3hadgvetesi szerv neve] - Kistoksji
i 63 K 050 ©50] 000] 000 150| 1.50] 050 os0] 0co| ogo| 150 1,50 ©o0| oo0, 000, 000, 000 D00 000 000 ooo| 000 000| 0,00 ool o00 000 0oo| 000 1,00/ 1,00
uﬂs!m szervazetnél 0,50 50 1.50[ 1.80) 050 u.ﬁol 1.50] 4,50 100] 100
_ab)lIrdnyltott szerveknél 000/ 000
| ac}[Egyéb efianbrzesek 0,00] 0,00
b)|Soron kivil kapacitas’ = 0,00
3. [firdnyiiont kitsdgveiesi szerv dsszesen] ooo] ooo] opo| o000 060 oo00f 000 ogo] ocol opal 000] o0o0d] 000| o0 oo0| o000] Gool 000 000l op0| ooo] 000 000l o600 o.00] o 0,00) o000] 0,00 000] 0,00
aa 0.00] 0,0
0,00 00
0,00] 0,01
b)| oron kivilk kapacitas’ : 0,00
| firsin, i szerv dzszeson ooo] op0] 0oo] ooof oon| 000 oo] ool 000 000 opo| 000 ooc] 000] ooo] ppo] opool o00] Doo| o000 o0oo| oool Gdo| 0,00 0.Go] 0,00 0 0,00] 000 0,00[ 0,00
0,00 0,00
0,00 @00
0,00/ 0,00 i
¢ R < 0,00 0,00/ 0,00 0,00

1 Amennyiben el6z8 éwrdl 4thizédd ellentirzésrdl van s26, illetve az ellendrzés adott évben elSrelathatdiag nem kerul

aranyosan kell

Ez természetesen az tsszes tobhi ellendrzési tipusra is irdnyadd.

2 eldz6 évrdl atht llendrzésrél van szé, illetve az ellendrzés adott évben nem kerlit Jezardsra,
1y kell dni

Abban az esetben is 4 kérlink dni, ha el g de az ellendrzés ethagyasara,

megszakitdsara vagy felflggesztésére kerlft sor. £z természetasen az Ysszes tobbi ellendredsi tipusra is iranyade.
3 Sajat ellendri napok szdma. K alati i alati, i i i [ogvi ban allé

belsd eflendr kapacitasa.
4 Kulsd ellendri napok szama. Kiilsd esetén: idelgl b i iegeé

vagy a belsd % g telj ellatdsa klisd szolgaltatd Altal.

§ Az aa) és ab) pontokba nem besorolhaté, pl. nem kitségvetést szervnél végzett eliendrzések. PI. Zrt.-né), Nonprofit

Kft.-né!, alapltvanynal végzett eflendrzés.

€ Azintézkedések nyomon kdvetése &rdekében elrendelt eliendrzas, amelynek célja, hogy a belsd ellendrzés

7 Soron Kivilli az az efl

bizony g az ir o , vagy arrél a tényrdl, hogy ha az ellendrzdtt
szerv, iletve az eflendrzdit szervezeti egység vezetdje nem, vagy nem az Intézkedésnel

hajtia végre az intézkedéseket, tovabba meggydz5dni arrél, hogy a végrehajtott i kiel a It
kockdizat ténylegesen megszint vagy a k i ¥ ala

k targya nem meg &ldre, de a tervhen kapacitdst
terveznek rd. Soron kivilll ellendrzések esetében az aa), ab) és ac) pontokban csak a terv szerint megvalésutt
ellenbrzéseket kell feltdntetnd, a soron kivlii eflendrzéseket a b) pontban kell feltdntetni - az irdnyitott szervek
esstében nem szikséges azok tovébbi bontésa. Fontos arra figyelni, hogy az aa), ab) és ac) pantban feltdntett
adatok és a b) pontba belrt adat kézbit ne legyen dtfedés.

Atény oszopok és az aa) - ab) sorok metszetének cellaiban azokat az ellend kérjuk i yek az
adott évi tervben szerepeltek és végrehajtottak dicet.

Atény oszlopak és a b) sorok metszeteiben a felhasznélt soron kivali kapacitast kérjik feltinteni.




Tevékenységek Kistokaj_Onk_2020_evi_eves_ellenorzesi_jelentes_3. melléklet
Ellenérzések osszesen’ Tanacsadas Képzés Egyéb tevékenység? Sa’,_é ; "ap“'}as KUI,.S : kapac:tés Ifapacltés
Usszesen Osszesen osszesen
Helyi 8nkorményzat: Kistokaj Kézség
Onkormanyzata terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv | tény | terv tény terv tény terv | tény
sajatn‘;l:)enon kUlSC:‘:IFI)endn Saja;aegsnén kulsz ::)I: G sajétnealrl)enérl kuls:ae:;a Lt sajatr;ILenorl kUIsonZIFI)enon sajat ellendri nap kiisé ellendri nap ellendri nap
Helyi énkormanyzat (1.+11.) 000/ o000/ o900, 800 o000 000 000 000 000 000/ 000/ o000 o000 000 000 0,00 0,00 0,00 9,00 8,00/ 9,00/ 9,00
1.|Onkorményzati hivatal Gsszesen 0,00 0,00 300 3000 000/ 000 000 000 000/ 000 000 0,00 000 0,00 000 0,00 0,00 0,00 3,00 3,00 300 3,00
a) |Eves Ellendrzési Terv alapjan 000| 0,00/ 300 3,00 000] 000 000 000 000 000 000 0,00 o000 0,00 000 0,00 0,00 0,00 3,00 3,000 300 3,00
aa)|Sajét szervezetnél 0,001 0,00f 3,00 3,00 0,00 0,00 3,00 3,00/ 3,00 3,00
ab) |[Irényitott szerveknél (irdnyitdként végzett) 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac)|Egyéb ellendrzések 0,00/ 0,00/ 000/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00] 0,00
b) | Soron kivili kapacitas 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00[ 0,00( = |~ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00] 0,00
ba)|Sajdt szervezetnél 0,00] 0,00 0,00 0,00 el e, s 0,00 0,00 0,00
bb) | Irdnyitott szerveknél (irdnyitdként végzett) 0,00/ 0,00/ 0,000 0,00] “eer el o el 0,00 0,00 ><| 0,00
bc) [Egyéb ellendrzések 0,00/ 0,00[ 000 0,00] -z o, 3 it 0,00 0,00 0,00
1L [Irényitott szervek dsszesen 0,00/ o000/ 600/ 600 000] o000 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 000] 0,00 0,00 0,00 6,00 6,00 600| 6,00
1 [irdnyltoft koltségvetési szerv neve] - Kistokaji
"|Kéztis Onkormdnyzati Hivatal 0,00 o000/ 300 300 000 000 000 0000 o000 000 000 o000 000 000 000 000 0,00 0,00 3,00 3,000 300 3,0
aa) [Sajat szervezetnél 0,00/ 0,00 3,00/ 3,00 0,00 0,00 3,00 3,00 300/ 3,00
ab) [Irdnyitott szerveknél 0,00/ 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
ac) [Egyéb ellendrzések 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00 ] i 0,00 0,00 0,00 0,06 00| 0,00
b)|Soron kivtiii kapacités® 0,00 o000 o000 0,00 s | el e | 0.00 0,00 0,00 0,00/ 000/ 0,00
2 [Irdnyftott koltségvetési szerv neve] - Kistokaji
*| Ovoda, Bslosdde és Konyha 000, 000 300 3,00 000 000 000/ 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 0,00 3,00 3,00] 300/ 3,00
aa) [Sajét szervezetndl 0,00 0,00/ 3006/ 3,00 0,00 0,00 3,00 3,00 300/ 3,00
ab) |Irényitott szerveknél 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00
ac)|Egyéb ellenbrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
b) | Soron kiviili kapacitas® 0,00 0,000 000/ 0,00 S e e e 0,00 0,00 0,00 0,00 000/ 0,00
3.|[irényltott kejtségvetési szerv sszesen)] 0,00/ o000 000 000 000 000 000 000 000 000 000 0,00 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 000/ 0,00
aa) | Sajat szervezetnél 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000/ 0,00
ab) [Irdnyftott szerveknél 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000/ 0,00
ac) |Egyéb ellen6rzések 0,00] 0,00] 0,00/ 0,00 | _ 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000/ 0,00
b}|Soron kiviili kapacités® 0,00/ 0,00 o000 0,00 e e e | 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000/ 0,00
n.|[irényftott koftségvetési szerv sszesen] 000[ 000/ 000 000 000 000 000 000 000 0,00 000 000 000 000 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000[ 0,00
aa) | Sajat szervezetnél 0,00/ 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000| 0,00
ab) |Irdnyitott szerveknél 0,00] 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ac) |Egyéb ellenbrzések 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000/ 0,00
b){Soron kivili kapacitds® 0,00/ 0,000 000/ 0,00 T e . 0,00 0,00 0,00 0,00/ 000/ 0,00

1 2. sz. mellékletrdl hivatkozva. Az itt olvashaté adatoknak meg kell
egyezniiik a 2. sz. meliéklet AO-AR oszlopokban taldlhaté adataival,

2 Egyéb tevékenység pl. a belsd ellen6rzési vezeté nem ellendrzési feladatal,
teljesitményértékelés, dnértékelés, éves ellendrzési jelentés elkészitése,
egyéb adminisztratfv feladatok.

3 Ellenérzésre, tanacsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott
sajat kapacités dsszesen. Az itt megjelend adatoknak 6sszhangban kel
allniuk az 1. sz. mellékletben a G-H oszlopokban megadott létszam és

eréfarras adatokkal i , i
4 Ellenérzésre, tancsadasra, képzésre és egyéb tevékenységre forditott

kllsO kapacitds 6sszesen. Az itt megjelend adatoknak 6sszhangban kell
allniuk az 1. sz. mellékletben a K-L oszlopokban megadott létszam és
eréforras adatokkal.
5 Sajét ellendri napok szama. Az ellendri nap a belsd ellenérzési tevékenység
elldtasahoz kapcsolédd, azonban nem ellendrzésre forditott kapacitas.

& Klisé ellendri napok szédma kilsé szolgaltatd megbizésa esetén a belsd
ellendrzési tevékenység ellatdsahoz kapcsolédds, azonban nem ellenérzésre
forditott kapacitas.

7 Amennyiben a belsé ellendrzési tevékenységet teljeskériien kiilsé
szolgaltato |atja el, akkor az altala elvégzett képzést itt sziikséges
megieleniteni.
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